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QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN XE KHACH SAI GON

Cdn cir Ludt Chitng khodan ngay 26 thang 11 nam 2019,

Cdn cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thdng 6 ndm 2020,

Céin cir Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP ngay 31 thing 12 nim 2020 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Chirng khodn,

Céin it Théng twr s6 116/2020/TT-BTC ngéy 31 thing 12 néim 2020 ciia Bé trirong Bo
Tai chinh huedng dan mét s6 diéu vé quan tri cong ty dp dung doéi voi cong ty dai chiing tai
Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét
thi hémh mét sé diéu cia Ludt Chitng khodn;,

Céin cit Piéu 1é Cong ty c¢é phdn Xe Khdch Sai Gon

Céin cit Nghi quyét Pai héi dong ¢6 dong sé 267/NQ-PHPCP/2022 ngay 21 thing 4
ndam 2022.

Ho6i ddng quan tri ban hanh Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty c¢b phian Xe Khach Sai
Gon bao gdm céc ndi dung sau:

CHUONG I. NHUNG QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi va dbi twong diéu chinh

1. Quy ché quén tri cong ty “goi tit 1a Quy ché” dugc xdy dung va ban hanh theo quy
dinh ctia phap luat doanh nghiép, chiing khoan, phap luat c6 lién quan vé& quan tri cong ty ¢
phan.

2. Nhim dam béo su phat trién bén viing va to chirc hoat dong Céng ty dugc 1 rang,
minh bach quy ché nay quy dinh vé nhiing nguyén tic co ban vé quéan tri Cong ty dé bao vé
quyén va loi ich hop phép ctia ¢6 dong; thim quyén, nghia vu va quy trinh, phuong thire hoat
dong ctia cac can bo quan 1y, diéu hanh trong Cong ty; thiét 1ap nhiing chudn muc vé dao duc
ctia Ngudi diéu hanh, Ban kiém sodt va quy dinh cic quy trinh, thi tuc phéi hop hoat dong
gitta Ngudi didu hanh, Ban kiém soat, Téng gidm ddc khi tham gia vao qua trinh quan trj ctia

Cong ty.



Giam dbc va nhiing ngudi lién quan.
Piéu 2. Giai thich thuit ngir va tir viét tat

1. Céc thudt ngir da duoc quy dinh tai Diéu 1é ctia Cong ty thi mic nhién dugc hiéu
va ap dung twong tu trong quy ché nay. Cac thuét ngit duoc dinh nghia va tir viét tit dudi day
s€ c¢o nghia nhu sau:

a) “Quan tri cong ty”: 1a hé théng cac nguyén tic va quy tic dé dam bao cho Cong ty
duge dinh huéng didu hanh va dugc kiém soat mot cach ¢6 hidu quéa vi quyén loi cia cd dong
va nhiing bén cé quyén loi lién quan dén Cong ty;

b) “Pidu 18” 1a Pidu 1& ctia Cong ty da duoc Pai hdi ddng c¢b dong Cong ty théng qua
mot cach hop 1€;

c) “Pai hoi dong ¢b dong (goi tit DPHPCD)”: gbm tit ca cac ¢d dong co quyén biéu
quyét, 12 co quan quyét dinh cao nhét ciia Cong ty;

d) “Ho6i ddng quan tri (goi tit HPQT)”: 1a co quan quéan 1y Cong ty, ¢ toan quyén
nhén danh Céng ty dé quyét dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu ctia Cong ty khong thudce
thdm quyén ctia PHDCD va chiu trach nhiém quéan ly Cong ty vi cac quyén loi hgp phap ciia
cd dong ;

d) “Ban kiém soat (goi tit BKS)”: 12 co quan chiu trach nhiém giam sat ngudi didu
hanh trong viéc quén 1y va diéu hanh Céng ty, chiu trach nhiém trudec PHPCD vé viée thuc
hién cac nhiém vu dugc giao. Quyén han, trach nhiém va co ché hoat dong cia BKS dugc
quy dinh tai Chuong V ctia Quy ché nay;

e) “Ngudiquan ly”: theo quy dinh tai Khoan 24 Piéu 4 Luét doanh nghiép 2020, bao
gdm chi tich 1161 ddng quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri, Téng Giam d6c Cong ty

f) “Nguoi diéu hanh™: 1a Téng giam dbc, Pho tong giam dbc, Ké toan trudng;

g) “Co dong 16n”: 12 ¢b dong s& hitu tir 5% trd 1én s ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét;

h) “Ngudi cé lién quan”: 1a c4 nhan, t6 chirc duge quy dinh tai khoan 46 Diéu 4 Luat
Chutng khoan va cdc dbi twong khac duoc quy dinh tai cac quy ché c6 lién quan ctia Cong
ty;

i) “Cong ty”: 1a Cong ty cb phin Xe Khach Sai Gon;

j) “Co céu tb chirc”: duge hiéu theo quy dinh tai Didu 18 Diéu 1é Cong ty;

k) “Cd déng tham dy Dai hoi truc tuyén” 14 ngudi s& hitu it nhat mét cd phén cua
Cong ty va co tén trong danh sach cb déng c6 quyén tham dy hop PHPCP do Trung tim
Luu ky Ching khoan Viét Nam cung cdp hodc 1a ngudi duge cd dong ty quyén hop 18
béng vin ban va da duge Cong ty cip tai khoan truy cép dé dang ky tham du dai hoi truc
tuyén va/hodc bo phiéu dién ti.

1) “Paihdi truc tuyén” 1 cude hop PHDCD dugc td chire thong qua ap dung céc giai
phap cong nghé thong tin hién dai dé truyén tai 4m thanh va/hosc hinh anh dai hoi, cho
phép céc cb dong & céc dia diém khac nhau cé thé tham du, theo ddi, thao luan va biéu
quyét cac van d& cia cudc hop.

m) “Pia diém t chic dai hdi truc tuyén” bao gdm dia diém chinh va céc dia diém
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khéc. Trong d6, dia diém chinh 12 noi Poan Chu toa tham du va chu tri cude hop, céc dia diém
khac 12 noi ¢b déng dang nhép vao hé thong truc tuyén bang tai khoan truy cp di duge Cong
ty cung cdp dé tham du dai hoi truc tuyén.

n) “Bo phiéu dién tir’ 1a viéc ¢ dong hoidc dai dién uy quyén ctia cd dong thuc hién
biéu quyét tai cudc hop dai hoi dong cb dong theo hinh thirc bo phiéu trén hé théng truc tuyén.

0) “Hé thdng truc tuyén” 1a tng dung/hé théng phdn mém/website ma Cong ty sir
dung dé phuc vu viéc td chtrc dai hoi dong cd déng truc tuyén va/hoic béd phiéu dién tir.

p) “Dangky tham du Dai hoi truc tuyén” 1a viée ¢ dong str dung thong tin déng nhap
dé truy cép vao hé thong va dang ky tham duv dai hoi truc tuyén theo quy dinh tai Quy ché
nay va huéng dan ciia Cong ty.

q) “Théng tin déing nhdp” bao gdm tén ding nhap (ID) va mat khau trong “Thu moi
hop” hoac “ma OTP” dugc giri vao s6 dién thoai cia cd ddng hoiic 36 dién thoai ctia ngudi
duge Gy quyén. Mat khdu va ma OTP duoc Cong ty cung cap duy nhét cho ting cb déng hoic
ngudi duge c¢b dong ty quyén tai thu moi hop hodc sb dién thoai ctia ¢d déng, ngudi dugc cd
dong ty quyén.

r) “Thoi gian m& ctra hé théng truc tuyén” 1a thoi diém bét ddu dé cb dong co thé
truy cp, doc tai liu, dang ky tham du dai hdi truc tuyén va c6 thé biu quyét cac ndi dung
cin biéu quyét tai dai hoi.

s) “Thoi gian dong cira hé thong truc tuyén” 1a thoi diém hé thdng truc tuyén dong
truy cap, biéu quyét hoiic cac van dé khac theo thong bao ctia Chii toa dai hoi.

2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu téi mot hodc mot s6 diéu khoan cua Diéu 18
hodc viin ban phap luat s& bao gdm ca nhiing stra dbi bd sung hodic vin ban thay thé cic vin
ban do.

Piéu 3. Nguyén tic quan tri

Nhitng nguyén tic co ban:

1. Tuén thl cdc quy dinh cta phap luit lién quan va Diéu 18 Cong ty; Ton trong dao
dirc kinh doanh, ¢6 trach nhiém ddi véi xa hoi;

2. Cong khai, ro rang, minh bach trong quén ly didu hanh hoat dong san xuét, kinh
doanh ctua Cong ty;

3. D&i xir binh ddng, cong bing gitta cac ¢b dong, dam bao quyén loi clia cb dong va
vai trd ctia céc bén ¢ quyén loi lién quan dén Cong ty;

4. Cac hoach dinh chién luge, dinh hudng, kiém soat Cong ty déu chung mot muc
dich dem lai loi ich cao nhét cho Céng ty;

5. Théng nhit hé théng cac mdi quan hé, duge xac dinh bdi cic co chu va céc thi tuc,
quy trinh gitta Ngudi diéu hanh, Ban kiém soat va Bo may quéan Iy dam bao mot co cAu quan
tri hi€u qua.
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CHUGNG II. CO PONG VA PAT HQI PONG CO PONG
Dién 4. Vai tro ciia PHDCD

1. Dai hoi déng cb dong gdm tht ca cb dong cé quyén biéu quyét, 1a co quan quyét
dinh cao nhét ctia Cong ty. Pai hoi déng ¢d dong hop thuong nién mdi ndm maot 14n va trong
thoi han bon (04) thang ké tir ngay két thic nim tai chinh. Hoi dong quan tri quyét dinh gia
han hop Dai hoi ddng cb déng thudng nién trong truong hop can thiét, nhung khong qua 06
thang ké tir ngay két thic ndm tai chinh. Ngoai cudc hop thuong nién, Pai hoi déng cd doéng
¢ thé hop bat thuong. Dia diém hop Dai hoi d(‘“)ng ) dong dugce x4c dinh 14 noi cht toa tham
du hop va phai & trén lanh thd Viét Nam.

2. Hoi ddng quan tri triéu tp hop Dai hoi dong ¢b dong thuong nién va lya chon dia
diém phir hop. Pai hoi déng cd déng thudng nién quyét dinh nhiing van dé theo quy dinh ciia
phép luat va Diéu 18 cong ty, dic biét thong qua béo céo tai chinh nam duoc kiém toan. Trudng
hop Béo céo kiém todn bdo cdo tai chinh nim ctia Cong ty c6 cac khoan ngoai trir trong yéu,
v kién kiém toan trai nguge hodc tir chbi, Cong ty phai moi dai dién t6 chire kiém toan duge
chép thuén thuc hién kiém todn bio céo tai chinh ciia Cong ty dy hop Pai hoi dong c¢d dong
thuong nién va dai dién td chure kiém toan duge chép thudn néu trén c6 trach nhiém tham du
hop Pai hoi ddng ¢ dong thudng nién cia Cong ty.

. Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi ddng cd dong bit thuong theo quy dinh
tai Diéu 21 Pidu 1é Cong ty va Quy ché nay;

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia PHPCDH

PHDCD ¢6 diy di cic quyén va nghia vu theo quy dinh ciia Luét Doanh nghiép,
Luat Ching khoén, cac quy dinh lién quan khac cia phap luat Viét Nam. Quyén va nghia vu
ctia PHPCD duogc quy dinh cu thé tai Diéu 22 ctia Didu 1& Cong ty.
Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia ¢6 dong

C6 dbng c6 diy di cac quyén va nghia vu theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, Luét
Chirng khoan, cac quy dinh li€n quan khac ctia phap ludt Viét Nam. Quyén va nghia vu cula
cb dong duogc quy dinh cu thé tai Diéu 19, 20 ctia Bidu 1& Cong ty.
Piéu 7. Poi xir cong bang giira cac cb déng

1. Céc cb dong duge dbi xir cong bing théng qua viée duge bao vé bing cic quyén
ctia ¢d dong duge quy dinh trong Didu 18, Quy ché nay va quy dinh ctia phap luat ¢6 lién quan.

B Céc c¢b dong hodc mét nhém céc b dong thiéu sé con duoe bao vé quyén ctia minh
thong qua hanh dong tap thé két hop lai véi nhau dé c6 dugc sb phiéu bidu quyét & mét ty 18
nhét dinh dé c6 thé thyc hién quyén biéu quyét theo y chi ciia minh.

Diéu 8. Quyén va nghia vu ciia ¢6 dong 16m trong Quan tri cong ty

Ngoai cdc quyén co ban cia cb dong theo quy dinh ctia phap luét lién quan va Didu
1&, ¢b dong 16n khong duge lgi dung uu thé ctia minh géy ton hai dén céc quyén va loi ich
chinh ddng va dugc phap ludt bao ho ctia Cong ty va ctia cac ¢ dong khac. C6 dong 16n ¢o
nghia vu cong b thong tin theo quy dinh ctia phap luat.






Diéu 9. Chinh sach ¢b tire ciia Cong ty

Cb tire 1a khoan loi nhuan rong duoc tra cho mdi ¢b phan bing tién mat hodc bang tai
san khac tir ngudn loi nhudn con lai ctia Cong ty sau khi da thuc hién nghia vu vé tai chinh,
nhén ¢ tire 1a mot trong cac quyén co ban ctia ¢d dong Cong ty.

1. Phuong thirc chi tra ¢ tirc:

Hbi ddng quén tri ¢o thé quyét dinh tam mg c¢d tire gitta ky néu xét thay viée chi tra
nay phit hop v6i kha ning sinh 101 ctia cong ty. Co tire s& dugce chi tra theo quy dinh tai Diéu
56 Diéu 1¢ Cong ty.

2. Thu tuc va trinh tu chi tra cd tie:

a) Hoi ddng quan tri dé nghi Pai hoi dong c6 dong thong qua viée thanh toén toan bd
ho#ic mét phan ¢ tirc bing ¢b phiéu va Hoi ddng quan tri 1a co quan thye thi quyét dinh nay;

b) Trudng hop ¢ tirc hay nhitng khoan tién khac lién quan téi mot loai ¢o phiéu duoe
chi tra bing tién mit, Cong ty phai chi tra bing tién dong Viét Nam. Viéc chi tra c6 thé thuc
hién truc tiép hodc thong qua céc ngdn hang trén co s& cac thong tin chi tiét vé& ngén hang do
cb dong cung cép. Truong hop Cong ty di chuyén khoan theo diing cac théng tin chi tiét vé
ngan hang do ¢6 dong cung cip ma cd dong d6 khong nhan duge tién, Cong ty khong phai
chiu trach nhiém vé& khoan tidn Cong ty chuyén cho ¢ déng thy hudng;

c) Cin ¢t Luat Doanh nghiép, Luat Chimg khoan, Hoi ddng quan trj théng qua nghi
quyét x4c dinh mot ngay cu thé dé chét danh sach c¢b déng. Can c theo ngay d6, nhitng ngudi
ding ky véi tu cach cd dong hodc ngudi sé hitu cdc chitng khoan khéc duge quyén nhén cb
tire, 1ai sudt, phéan phéi loi nhuén, nhan ) phiéu, nhén thdng bao hoac tai li€u khac;

d) Theo chép thuén ctia céc ¢d dong tai Dai hoi dong cb déng, Hoi dong quan tri ¢6
thé quyét dinh va théng bao rang nhiing ngudi sé hitu ¢b phiéu phd théng duoc quyén lya
chon d@é nhén ¢ tic bang céc ¢d phan phd thong thay cho cd tirc biang tién mit. Nhiing ¢d
phén bd sung nay dugc ghi 14 nhitng cb phén da thanh toan ddy di trén co so gia tri ciia cac
cb phan phd théng bd sung thay thé cho khoén cb tirc tién mit phai twong duong véi sb tién
miit ctia ¢d tirc theo su tinh toan xéac thuc nhét.

3. Céc ndi dung khac ctia chinh séch cb tiic bao goém:

a) Loi nhudn ding dé phan phdi;

b) Muc ¢b tire chi tra gitta ky;

c) Thoi gian, dia diém chi tra;

d) Phuong thirc thanh toan ¢b tirc biang tai san (néu cé);

) Diéu kién chi tra va cdc treong hop khong chi tra cd tic.

Céc ndi dung nay s€ do T dng giam dbc @& xuét chinh sach ¢ tire va duoec HDQT phé
chuén. Chinh séch cb tuc c6 thé duge thay dbi vao bét ky luc nao tily theo quyét dinh cia
HDQT.

Pidu 10. Chuin bi hop PHDPCP thwong nién

1. HDQT chiu trach nhiém triéu tAp hop DIIDCD thudng nién va lya chon dia diém

hop thich hgp trén ldnh thd Viét Nam, Cong ty s& cong bo trén trang thong tin dién tir cla
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Cong ty quy trinh ndi bo vé trinh tu, tha tuc triéu tap va biéu quyét tai cudc hop BPHDCD.

2. Tham quyén ciua DPHDCD dugc quy dinh tai Diéu 22 cua Diéu 18 Cong ty.

3. Cac budce chuan bi cude hop PHDCD thuong nién, quy dinh vé viée triéu tap
DHDBCD, chuong trinh hop va thong bdo moi hop PHPCD dugce quy dinh tai Dicu 25 cta
Diéu 18 Cong ty, cu thé cac bude chudn bi hop DHDCP thudng nién nhu sau:

a) Du thao chuong trinh va ndi dung hop:

+ Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop s€ xac dinh bd cuc cude hop, cac van dé
can dugc dua ra thao ludn va thong qua tai cudc hop PHDCD thudng nién;

+ Trong khoang thoi gian trude khi dua ra quyét dinh t6 chtc cude hop PHPCD,
HDQT s& xem x¢t tat cd cac yéu cau, kién nghi, chinh thirc hodc khoéng chinh thirc, do ¢o
dong dé¢ xuat dé dua vao chuong trinh hop;

+ Viéc chuén bi tai liéu cho cac thanh vién HDQT phai dam béo du thoi gian xem xét
va quyét dinh va dap tng quy dinh vé quy trinh lam viéc cua HDQT;

+ HPQT phai chuan bj du thao nghi quyét cho timg vén dé trong chuong trinh hop.

b) Pua ra cac quyét dinh so bo:

HDQT dua ra céc quyét dinh so bd vé nhitng van dé sau ddy trong viée chuén bi cudce
hop DPHDCD:

+ Noi dung, chuong trinh dai hoi;

+ Quyé’[ dinh ngay va dia diém t6 chtc cude hop DPHDCD thuong nién quy dinh tai
Diéu 25 cua Diéu 1é Cong ty. Trong do, dia diém to chire cude hop DPHDCD sé& cho phép cac
cb dong co thé tham du hop, ddm bao c6 di chd cho ) dong tham du. S luong ) dong s¢€
tham du va ké hoach cu thé vé dia diém t6 chtrc hop dugec HPQT du tinh trude;

+ Céc thu tuc lién quan dén viéc thong bao cude hop, danh sach céc tai liu hop;

+  Lap danh sach cb dong: '

Danh sach c¢b déng duge xac 1ap v6i muc dich xac dinh céc ¢ dong duge quyén tham
du cudc hop PHPCP. Danh sach ¢6 dong can bao gom thong tin vé tat ca cac co dong da
dugce dang ky tai ngay dang ky cudi cung, bao gom:

(1) Ho va tén;

(ii) Dia chi thudng tra, qudc tich, sb gidy chting minh nhin dan/cin cude cong dan,
hd chiéu hodc chitng thue cd nhan hgp phap khac cia c6 dong 1a cd nhan; tén, dia chi thuong
tra, qubc tich, sé quyét dinh thanh 1ap hodc s6 chirng nhan ding ky kinh doanh cta ¢ dong
14 t6 chic;

(iii) S6 lugng b phén timg loai;
(iv) Dia chi thu dién tir (néu co).

4. Cong ty cong bd thong tin vé viée 14p danh sach co dong c6 quyén tham du hop
DHDCD tbi thiéu hai muoi (20) ngay trude ngay ding ky cudi cing.

5. Théng béo téi cac ¢d dong vé cude hop PHPCP, dugc quy dinh tai Diéu 25 Diéu
1¢ Cong ty.
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6. Thu ky Cong ty s€ giup ¢ déng x4c minh théng tin dé dam bao ring cac quyén
ctia ho da duge dang ky diy du. Cb dong c6 quyén xac minh tinh chinh x4c ctia thong tin trén
s6 ding ky cb déng vé chinh ban than ho va sb ¢b phan ma ho nim gitt. C6 dong c6 quyén
yéu cdu stra ddi nhitng thong tin sai 1éch hodc bd sung nhiing thong tin can thiét vé minh trong
danh sach ¢ dong c6 quyén dy hop PHPCP theo quy dinh.

7. HDQT c6 thé sira chira, bd sung hodc thay dbi danh sach c¢b dong sau ngay ding
ky cubi cting cho muc dich khoi phuc lai quyén hop phap ciia nhitng c6 déng khong duge dua
vao danh séch nay hodc stra chita nhitng sai s6t khéc (1ién quan dén thong tin ctia cd dong).

8. Cb dong danh nghia:

Néu trén sd ding ky c¢d dong chi ¢6 théng tin vé ca nhan hodc to chire dai dién véi tu
cach 1a ¢b déng danh nghia thay vi cac thong tin vé ¢b dong c6 quyén loi dbi véi cb phén,
thong bao moi hop PHDCD phai dugc gii téi ¢6 dong danh nghia néu khong biét dia chi ciia
cb dong c6 quyén loi.

9. Quy dinh vé théng bao mdi hop PHDCD:

9.1 Thong bdo mai hop PHPCD duge quy dinh tai Diéu 25 cua Didu 18 Céng ty, cu
thé nhu sau:

a) Théng bao hop PHPCP duoc gii cho tét ca cac cd dong, dong thoi cong bd trén
phuong tién thong tin cia S& giao dich chimg khoan (khi cong ty niém yét hozc ding ky giao
dich), trén trang thong tin dién tir (website) cua Cong ty.

b) Théng bao hop DIIDCD phai duge gii it nhit hai muoi mbt (21) ngay trude ngay
hop Pai hoi d6ng cb dong (tinh tir ngay ma théng bao duge giri hodc chuyén di mdt cach h
1&, duge tra cude phi hodc duge bd vao hom thuw). %D
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c) Chuong trinh hop PHPCP, céc tai lidu lién quan dén cic van dé s& duoc bi
quyét tai dai hoi duoc giri cho céc c¢b dong hodc/va ding trén trang thong tin dién ti ctia Ca
ty.

d) Trong truong hop tai liéu khong duge giri kem thong bao hop PHDCD, thong bao
moi hop s& néu 1o dia chi website dé cac ¢d dong cé thé tiép cén.

g

9.2 Thong tin trong théng bao moi hop PHPCD phai bao gom day dii céc théng tin
d& hudng dan cb dong cach thirc tham du cude hop. Céc thong tin bao gbm:

a) Tén va dia chi Cong ty;

b)  S&vangay clp Gidy chimg nhén diang ky kinh doanh, noi dang ky kinh doanh ctia
Cong ty;

c) Thoi gian va dia diém hop;

d) Tén, dia chi thuong tra ctia ¢b dong hodc ngudi dai dién theo iy quyén ciia cd
dong;

e) Ngay ding ky cudi ciing;

f) Chuong trinh nghi su;
g) Mau gidy Gy quyén;






h) Phiéu biéu quyét va tai liéu thdo luan; du thao nghi quyét;

i)  Théng tin vé thoi gian va dia diém ma ¢ dong c6 thé nhan duge tai liu hop;

j) Thu tuc @& nhén dugc céc thong tin co ban;

k) Thoi gian bét dau dang ky dw hop;

1) Dia diém ding ky du hop;

m) Neudi dugc cong ty cir ra dé tiép nhén céc thong béo clia ¢o dong vé nhiing sai
pham trong viéc dang ky du hop;

n) Dia chi lién lac va thong tin vé ngudi ma cd dong s& gii chi din biéu quyét bang
van ban téi.

9.3 Thong tin va tai liéu cude hop PHPCP can cung cdp cho ¢d dong khi tham du
cudc hop PHPCD bao gom:

a) Béo cédo tai chinh hang nam;

b) Béo cdo ctia Kiém toan doc lap;

c) BAo céo clia Ban kiém soat;

d) Béo céo hoat dong cia HDQT;

¢)  Du thao stra d6i diéu 18 cong ty, du thao didu 1& méi (néu co)

f) Du thao nghi quyét PHDCD thudng nién;

g) Thong tin vé céc g vién dugce dé clr vao HPQT va BKS;

h) Y kién ctia HDQT dbi véi ting van dé trong chuong trinh hop va céc ¥ kién phin
doi (néu co);

i) Céc tai liéu can cd trong trudong hop cudc hop PHDCD théo luin va thdng qua viée
tai co cdu cong ty;

i) Giai trinh chi tiét cia HDQT v& nhiing diéu kién va cac thi tuc tdi co ciu (Bao cdo
cua HPQT);

k) Bao céo thuong nién va cdc béo cdo tai chinh hang nam clia tit ca cic cong ty b
lién quan dén viéc tai co cau trong ba ndm tai chinh gan nhat hodc ke tr khi cong ty thanh 14p
néu cong ty thanh Idp chua dugce ba nam.

1) Céc tai lidu ké toan cia quy trude quy dua ra quyét dinh tai co cu, bao céo clia
Kiém toan vién doc lép va bao céo cia Ban kiém soat (néu co).

9.4  Cach thic gui thé biéu quyét duoc quy dinh tai Khoan 1 Diéu 27 cia Diéu 18
Cong ty hodc theo hudng dan giri kém thong bao moi hop DPHDCD.

9.5 Théng qua chwong trinh va ndi dung cude hop:

(i) Cé dong hodc nhom ¢b dong duge quy dinh tai Khoan 2 Pidu 12 ctia Didu 1€ c6
quyén kién nghi dua cac van dé vao ndi dung chuong trinh hop;

(ii) Viéc kién nghi cac vén dé dua vao chuong trinh hop PHPCP phai duoc 1am bang
viin ban va phai duge glri cho Cong ty theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 25 Diéu 1¢ ciia Cong
ty. Van ban kién nghi cac van dé dua vao chuong trinh hop DPHDCD phai bao gbm cédc thong
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tin sau:

a) Tén cb dong;

b) S6 lwong, loai ¢6 phdn ma cb dong ndm gifi;

c) S6 va ngay ding ky c¢b dong tai Cong ty;

d) Van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop;

e) Chit ky cta cd dong;

f) Ly do dua ra kién nghi.

(iii)‘ Néu ngudi ky vin ban kién nghj 1a dai dién ctia cb déng phai gii kém theo gidy
uy quyen hop 1¢;

(iv) HDQT co qyyén tur (fhéi c4c kién nghi ctia ¢6 dong trong céc truong hop dugce
quy dinh t:—,}i Khoén’S Bif‘au 25 biéu I¢ Cong ty. Ngoai ra, HDQT cling c6 quyén tir choi kién
nghi ciia co dong néu kién nghi do khong tuén thi quy dinh phap luét;

(v)  HDPQT s& dua cic van dé do cb dong kién nghi hop 18 (khéng bi tir chbi) vao thanh
cac ndi dung riéng biét trong chwong trinh hop PHDCD;

(vi) HDQT sé& thong bao cho cé), déng céc quyét dinh tir chdi kién nghi ctia ¢b dong
tai cudc hop DPHDCD cung 1y do tir choi kién nghi nay. HDQT ciing c6 thé gdi vin ban tir
choi kién nghi cting ly do tir choi.

(vii) Céc van dé s& dugc dua vao chuong trinh hop bao gdm:

a) Thoéng qua mirc ¢o tirc cua tung loai co phén;
b) Thong qua bdo céo céc bao cdo tai chinh hang nam cia Cong ty;
c) Théng qua Béo céo ciia HPQT va Béo cdo ctia Ban kiém sodt;

d) Céc van dé khac thudc thim quyén cia PHDCP.
9.6 Dy thao Nghi quyét PHPCD:
HDQT phai chudn bi du thio nghi quyét cho nhitng van dé trong chwong trinh hop
PHDCD.
Piéu 11. T6 chirc hop PHPCP thwong nién

1. Trinh tu, tht tuc va cac didu kién tién hanh hop PHDCD thudng nién duge quy
dinh tai Diéu 26 cta Piéu 1& Cong ty. Ngoai ra, cic bude t6 chirc cudc hop PHPCD cu thé
duge quy dinh bd sung nhu sau:

+ Pang ky du hop DPHDCD:
Viéc dang ky tham du cudc hop PHDCD dugce quy dinh tai Khoan 1 Diéu 27 ctia Diéu
1é Cong ty, cu thé nhu sau:

- Thu ky Cong ty hodc mdt bd phan/ca nhan dugc HDQT chi dinh ¢6 trach nhiém
thuc hién viée ding ky du hop DPHDCD. Viéc ding ky du hop PHPCD bao gbm viée ding
ky ¢b dong va dai dién dugc ty quyén ciia ¢b dong tham dy trude khi khai mac cude hop
DHDCPD. Cd dong dugc dang ky dé xac minh ty 1¢ i thiéu ¢b déng hoic dai dién duoc uy
quyén ctia cb dong du hop theo quy dinh dé cude hop BPHDCD bét diu mét cach hop 1€.
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- Trong truong hop ¢ déng ctr hon mot ngudi dai dién dugc ty quyén thi phai xac
dinh cu thé s6 ¢6 phan va sb phiéu bau duge ty quyén ctia mdi ngudi dai dién.

- Trong trudng hop thong bio c6 kém phiéu bidu quyét, cd dong duge xem la ¢6 tham
du cude hop trong truong hop da giri phiéu biéu quyét bang thu dam bao dén HPQT chém
nhét 01 ngay trudce khi khai mac cude hop.

- Thu tuc Gy quyén va lap gidy ty quyén cho cic c6 dong duoc thuc hién theo ding
quy dinh tai Didu 23 Diéu 1& Cong ty.

- Viéc kiém tra tu cach dai biéu duoc quy dinh tai Khoan 07 Diéu 27 Diéu 1& Cong ty.
Céc gidy to cdn dugc mang t6i cude hop, xudt trinh va kiém tra khi ddng ky tham du cudc
hop PHDCD sé& dugce ghi 1o trong thong bdo moi hop PHDCD, bao gbém: chirmg minh thu
nhén dén, cin cudc cong dan, hd chiéu hodc ban sao gidy ding ky kinh doanh, thu mdi va
gidy ty quyén (trong trudng hop duge Gy quyén). Viée dang ky duge thyuc hién tai dia diém
dién ra cudc hop DPHDCD.

2. Kiém tra va cong bb t 18 cb dong tham du tdi thidu:

Viéc kiém tra va cong bd ty 1¢ c6 dong tham du t6i thiéu duge thuc hién theo quy dinh
tai Khoan 1 Piéu 26 cta Pidu 1& Cong ty. Cu thé, Thu ky Céng ty hodc mot bo phan/ca nhan
duoc HPQT chi dinh ¢6 trach nhiém kiém tra va thong bao sb luong dai biéu du cude hop
thoa man ty 1& tham duy tdi thiéu theo quy dinh. Ty 1& nay phai dugc Chi toa ho#ic Trudng ban
kiém tra tu cach cb dong cia DHDCD cong bd ngay sau khi két thuc viée dang ky cb dong
du hop va trude khi ¢d dong thyc hién biéu quyét.

3. Khai mac cugc hop DPHDCD:

a)  Khi dat di s luvong thanh vién dy hop t6i thidu duge quy dinh tai khoan 01 Diéu
26 Diéu 1é Cong ty, Chu tich HDQT tuyén bd khai mac cudc hop BPHDCD.

b)  Chu toa cude hop DPHPCD duge quy dinh tai Khoan 2 Piéu 27 cta Diéu 1¢ Cong
ty. Trong trudng hop bau Chi toa (khi ving mat Chu tich HDQT), tén céc ting vién dugce dé
ctt va s6 phiéu blu s& duoc cong bd va ngudi c6 s6 phiéu bau cao nhét s& lam Chi toa cudc
hop.

c) Chti toa hoiic ¢4 nhan duge Chu toa chi dinh dé cir mot hodc nhiéu thu ky dé ghi
bién ban hop PHDCD theo quy dinh tai Diéu 30 ctia Diéu 1é Cong ty.

4. Ban kiém phiéu:

4.1  Bau ban kiém phiéu:

a)  Chu toa hodic ¢4 nhan dugce Chi toa chi dinh dé nghi PHDCP bau Ban kiém phiéu
tai moi cudc hop PHDCD.

b) Ban Kiém phiéu gbm 09 ngudi trong dé ¢6 01 Trudng Ban do Chi toa hodc cé
nhéan dugc Chu toa chi dinh gidi thi¢u va dugc lya chon, biéu quyét thong qua tai Pai hai.
Thanh vién Ban Kiém phiéu khong duoc c6 tén trong danh sach dé cir/img cir HDQT/BKS.

c) Nhim dam bao thu tuc kiém phiéu dugc cong khai va ro rang, Ban kiém phiéu phai
duge giam sét trong qué trinh kiém phiéu. Chil toa cude hop PHDCD c¢é thé dé ctr ngudi hodc
bd phén chiu trdch nhiém gidm sat qua trinh kiém phiéu. Ngudi ndy ¢ quyén can thiép va
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bdo cdo ngay khi phat hién co dau hiéu bat thuong hogc khéng minh bach trong qua trinh
kiém phiéu.

d) Nguoi duge chi dinh gidam sat qué trinh kiém phiéu cé quyén:

+ Ngin chiin moi hanh vi vi pham quy dinh vé bau ctr;

+ Biéo céo cho Chi toa PHDCD vé& nhitng ddu hiéu bit thuong trong qué trinh kiém
phiéu (néu co).

+ Truéng Ban kiém phiéu c6 quyén quyét dinh vé sb lugng cu thé hodc bo sung, thay
thé nhan su ctia bd phén gitp viée cho Ban kiém phiéu trong cong tac t6 chirc biéu quyét tai
DHDCD.

e) Didu kién ctia cac thanh vién Ban kiém phiéu bao gdm:

+ Mot trong sb cac thanh vién Ban kiém phiéu 14 ngudi co hiéu biét vé cac quy dinh
ctia phép luét, c¢6 thé 1a nhan vién thudc bd phan phép Iy ctia Cong ty;

+ Thanh vién Ban kiém phiéu khong phai 13 thanh vién HDQT hodc g ¢t vién
thanh vién HDQT;

+ Thanh vién Ban kiém phiéu khéng phai 1a thanh vién Ban Téng gidm ddc va tng
ctr vién Ban Tong giam dbc;

+ Thanh vién Ban kiém phiéu khong phai 1 nhitng ngudi c6 lién quan véi nhitng dbi
tuong trén;

+ Thanh vién Ban kiém phiéu nén 14 nguoi c¢6 kinh nghiém vé cong tac bidu quyét,
bau ctr.

f) Trach nhiém cta Ban Kiém phiéu:

+ Phd bién Quy ché tmg ctr, dé cir va bau cir thanh vién Hdi déng Quan trj va Ban
kiém soat Cong ty cd phan;

+ Hudng din céc ¢b dong thuc hién bau thanh vién Hoi dong quén trj, Ban kiém soat
theo quy dinh tai Quy ché tmg ctr, & cir va bau ctr thanh vién Hoi dong Quan trj va Ban
kiém sodt.

+ Chudn bi thung phiéu, tién hanh thu phiéu, giam sat viéc bo phiéu, kiém phiéu va
bao cdo két qua bidu quyét va/hodc két qua bau cir thanh vién Hoi ddng quéan trj, Ban
kiém so4t tru6e Dai hoi.

+ Ban kiém phiéu chju trach nhiém kiém phiéu va lap bdo cdo bing vin bin vé két
qué kiém phiéu sau khi két thuc kiém phiéu. Bdo céo nay s& dugc cung cép cho cac cb
dong thong qua trang thong tin dién tir ciia Cong ty va bang ban in tai van phong tru sé
chinh ctia Cong ty. Bao cdo vé két qua kiém phiéu phai c6 chif ky cia tit ca cac thanh
vién Ban kiém phiéu. Cac thanh vién tir chdi ky bao cdo nay sé& phai gidi thich Iy do tir
chdi va 1y do nay s& duge dua vao phu luc ciia bao céo.

+ Ban giao lai Bién ban kiém phiéu va toan bo thé biéu quyét va/hoic phiéu bau cir
cho thu ky DPai hoi.
- Cung Chu toa Dai hdi xem xét va giai quyét khiéu nai, t6 cdo vé két qua biéu quyét,

két qua bau cir (néu o) va bao céo dé Pai hoi quyét dinh.
11






+ Thuc hién cac nhiém vu duoc giao khac.

4.2 Nguyén tic bo phiéu va kiém phiéu:

a) Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phiéu trude khi bé phiéu véi sy ching
kién cua cac c6 dong;

b) Céc cb dong cong khai bo thé biéu quyét va/hoidc phiéu bau cir vao thung phiéu;

¢)  Viéc bo phiéu bit dau tir khi c6 théng bdo ctia Trudng Ban kiém phiéu va két thuc

khi khong con ¢b dong nao bo phiéu thung phiéu;

d) Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thuc:

¢) Két qua kiém phiéu dugc thé hién trong Bién ban kiém phiéu va dugce Truéng Ban
kiém phicu cong bo trude Pai hoi.

4.3 Lép va cong bd Bién ban kiém phiéu:
a) Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai 1ap bién ban kiém phiéu;
b)  Noi dung bién ban kiém phiéu bao gbm:

+ Tong s6 phiéu hop 18, tong s6 phiéu khong hop 18;

+ S6 phiéu va ti 1é % phiéu trén tdng s6 c¢b phan tham gia biéu quyét va/hodic bau cir
hop 18 cta timg ndi dung bidu quyét va/hodc ciia timg Gng ¢t vién vao HPQT va BKS.

5 Khach moi tham dy cudc hop:

Kiém toén vién doc 1ap c6 thé duoc mdi tham du hop PHDCD theo quy dinh tai Khoan
2 Piéu 22 ctia Piéu 18 Cong ty dé phat biéu y kién vé cac vin d& kiém todn va cac vén dé lién
quan dén viéc thdng qua cac bdo cdo tai chinh hang nim. Ngoai ra, HDQT Cong ty c6 thé
moi chil ng, cic nha dau tu tiém ning, ngudi lao dong, 1anh dao cac co quan quan ly Nha
nuée, nha bao, cac chuyén gia va céc cé nhan, td chitc khac khong sé hitu ¢b phan cia Cong
ty t6i tham dw cudc hop PHDCP bing thu mdi cia HDQT khi triéu tap PHPCP.

6. Céng bb chuong trinh va thé 1& cude hop:

a) Cht toa hodc nguoi duge Chu toa chi dinh trinh bay ndi dung chuong trinh hop téi
céc dai biéu. Pong thoi, Chi toa hodic ngudi duge chii toa chi dinh s& giai thich trinh tu, tha
tuc tién hanh cudc hop theo quy dinh tai Pidu 27 cia Piéu 1& Cong ty. Noi dung chuong trinh
hop phai xac dinh chi tiét va thoi gian théo lun cho timg vAn d&. Chuong trinh va noi dung
hop phai duge DHDCD thong qua ngay trong phién khai mac. Chi c6 PHPCP mdi ¢6 quyén
thay dbi chuong trinh hop da dugc giri kém theo théng bao mai hop.

b) Péi voi trinh tu, thi tuc hodic céc sy kién phat sinh ngoai chwong trinh ctia PHDCD
thi quyét dinh ctia Cha toa hodc ngudi dugce Chi toa chi dinh mang tinh phan quyét cao nhit
theo quy dinh tai Diéu 27 ctia Diéu 1& Cong ty.

8 Chuong trinh va ndi dung lam viéc ctia Pai hoi:

a) Chuong trinh va ndi dung lam viéc ctia Dai hoi phai dugce Dai hoi thong qua ngay
trong phan khai mac. Chuong trinh phai xac dinh 18 thoi gian dbi v6i cac noi dung trong
chuong trinh hop.

b) Trudng hop c6 thay déi chuong trinh Pai hoi da duoc giri kém theo thong bao hop
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cho ¢6 déng thi phai duoc Dai hoi thong qua.
8. Thao luan va y kién tai Pai hoi:
a) Nguyén téc:

- Pé dam bao Pai hoi dién ra c6 trat tu va tap trung giai quyét céc vin dé da néu trong
chuong trinh Pai hoi, ¢ dong tham gia Pai hoi khi mudn phat bidu y kién théo luén phai ghi
cac ndi dung phat bi€u vao phiéu dang ky thao luan phat bieu y kién, chuyén cho Ban thu ky
va chi dugce phat biéu khi c6 sy dong y cia Chu toa Dai hoi.

- Céch thiic phét biéu:

(i) C6 dong phat biéu ngan gon va tép trung vao ding nhiing ndi dung trong tim can
trao doi, phu hop véi ndi dung chuong trinh Pai hoi da duoc thong qua; Co dong khong phat
bicu nhiing ndi dung:

+ Ngoai cac ndi dung thdong qua tai Pai hoi;

+ Noi dung vi pham phap luat;

+ Noi dung lién quan dén vin d& ca nhan hodc cic vin dé vuot qua quyén han clia
Cong ty.

(ii) Nhitng van dé da dugce nguoi trude phat bidu thi khong phét bidu lai dé tranh tring
1dp.

b) Phuong thuce diéu hanh thao luan ctia Chu toa DPai hoi:

+ Cht toa Dai hoi hodc ngudi dwge Chi toa chi dinh sé& sép xép cho ¢d dong phét biéu
theo thtr ty ding ky, ddng thoi giai dép thic mac ctia ¢ dong. Céc ¥ kién dong gop hoidc chat
van s€ duoc tdp hop cung luc va dugc giai dap theo tuan tu va chi dugce tham gia dong gop y
kién trong phén thao luin ctia Pai hdi. Truong hgp nhiéu cd dong co y kién trung 1dp véi nhau
thi Chti toa s€ chon lgc va trd 101 chung cho tat ca cac ¢6 dong. Sau khi khong con y kién phat
biéu ctia cac ¢6 ddng, Chu toa Pai hdi hodc ngudi duge Chu toa chi dinh s& lan luot tra 101 y
kién cda ting c6 dong.

+ Chu toa Dai hdi hodc ngudi duge Chi toa chi dinh ¢6 quyén yéu ciu ¢ dong phat
biéu dung nodi dung da dang ky hoidc yéu cau cb dong khong tiép tuc phat biéu trong trudng
hop co dong vi pham nhiing ndi dung dugce quy dinh tai diém a Khoan nay.

c) Céch thire biéu quyét thong qua cac van dé tai Pai hoi:

+ T4t ca céc ndi dung trong chuong trinh ctia Pai hoi déu phai thong qua bang céch
lay v kién bi€u quyét cta tat ca cd dong tham du Dai hoi bang mdt trong céc hinh thirc: Thé
bidu quyét, Phiéu bidu quyét va Phiéu biu cir theo s ¢d phén s& hitu hodic duge ty quyén.

d) Céch thire biéu quyét tai Pai hoi:

Tirng ndi dung (thude thim quyén ctia Pai hoi) dugc dua ra trude Pai hoi déu xin y

kién theo trinh tu:
+  Téan thanh (Pdng ¥) v&i ndi dung vira duoc trinh;
+ Khéng tan thanh (Khong dong y) véi ndi dung vira duoc trinh;
+ Khodng c6 ¥ kién voi ndi dung vira duoc trinh;
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€) T4t ¢4 cac ndi dung tai Dai hoi s& duoc biéu quyét thong qua bang phwong thirc
sau:

+ Phuong thire gio “Phiéu biéu quyét”: khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, cd dong
biéu quyét thi gio phiéu bieu quy¢t [én cao.

+ Phuong thire biéu quyét bang “Thé biéu quyét”: c6 dong dugc phat mot (01) thé biéu
quyét trong d6 c6 ba (03) y kién: Pong y, Khong déng v, Khéng c6 y kién véi ting ndi dung
biéu quyét, co dong s€& danh dau “X” vao 6 minh chon.

+ Phuong thtic bau ctr bing “Phiéu bau ct”: Phuong thirc nay ding dé bau thanh vién
HDQT, BKS.

g, Noi dung biéu quyét cu thé:
a) Biéu quyét bing Phiéu biéu quyét:

+ Nhén su Poan Chu tich, Chu toa DPai hdi, Ban thu ky, Ban Kiém phiéu;
+ Quy ché 1am viéc va biéu quyét tai Pai hoi;
+ Chuong trinh Pai hoi;
+  Quy ché ng ctr, dé cir va bau cir HDQT, BKS;
+ Mién nhiém thanh vién HDQT, BKS va danh sach (ng vién thanh vién HDQT,
BKS;

+  Bién ban Pai hoi va Nghi quyét Pai hoi.

b) Biéu quyét bang Thé biéu quyét:

Ddi véi cac ndi dung chinh ctia Dai hoi (trir cac van d& d3 duoc bidu quyét bang Phiéu
biéu quyét néu trén) bing cach danh dau chéo “X” vao 6 Dong y hoic Khéng ddng y hoic
Khéng cé y kién ciia ting ndi dung duge néu trong Thé biéu quyét. .

+ Thé bidu quyét khong hop 18 1a:

- Thé biéu quyét khong do Cong ty phat hanh; ghi thém ndi dung, thong tin, ky hiéu
khac khi khong duge Chu toa Pai hoi yéu cau;

- Thé biéu quyét bi gach x6a, sira chita, rach, khong con nguyén ven;

- Thé bidu quyét khong danh déu y kién nao hodc danh dau tir 02 (hai) y kién trd 1én
d6i v6i ndi dung cén lay v kién biéu quyét thi phan biéu quyét dbi véi ndi dung do 1a khong
hop 1€.

+ Trong mét (01) Thé biéu quyét, céc ndi dung cin 1dy y kién duogc biéu quyét doc 1ap
v6i nhau. Su khong hop 18 ctia phan biéu quyét ctia ndi dung nay s& khong anh hudng dén
tinh hop 1€ cta cac ndi dung khac.

+ Trudng hop ¢b dong biéu quyét nhdm hogic Thé biéu quyét khéng con nguyén ven,
c¢b dong c6 thé lién hé voi Ban tb chire dé duge cip lai Thé biéu quyét méi va phai nop lai
Thé bidu quyét cil.

+ Thoi gian bo phiéu duoc tinh tir khi Chu toa hodc Trudng ban kiém phiéu thong bao

bt du bd phiéu cho dén khi khéng con cb dong nao bod phiéu vao thing phiéu.
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+ K&t qua bidu quyét:

Téng sb phiéu Ddng y hoic Khong dong y hodc Khong co y kién hodic khong hop 1¢
timg véan dé duge Ban kiém phiéu béo cdo trude Dai hoi ngay sau khi tién hanh bicu quyét
céc van dé dé va thé hién tai Bién ban kiém phiéu.

c)  Phiéu bau cik:

+Béu thanh vién Hdi ddng quan tri.

+Bau thanh vién Ban kiém soat.

d) Truomg hop cb dong di dang ky tham du Pai hoi nhung vi 1y do quan trong khéong
thé c6 mit dén hét chuong trinh Pai hoi, cd dong d6 phai giri lai Thé biéu quyét, Phiéu biéu
quyét va Phidu bu cir da biéu quyét cac van dé can ldy y kién cho Ban t6 chitc/Ban kiém
phiéu trude khi ra vé va phiéu do van duge tinh vao két qua biéu quyét, két qua bau ctr. Néu
cd dbng nao khong giri lai Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu bdu ctr cho Ban tb
chire/Ban kiém phiéu thi két qua biéu quyét, két qua bau cir dugc tinh trén tbng sb phiéu thu
vao va duge hiéu rang tai thoi diém bo phiéu khong c6 su hién dién cia cb dong da ra vé
trude thoi diém biéu quyét, thoi diém bau cur,

10.  Biéu quyét:

a) Thong thuong, viée biéu quyét tai cude hop PHPCD dugc thuc hién théng qua hinh
thtte bo phiu kin. Cac truong hop bidu quyét cong khai phai duge PHDCD quyét dinh tai
tirng thoi diém.

b) HDQT s& xay dung va thong qua Quy ché biéu quyét, béu cir can ¢t theo Quy ché nay.
Céc thong tin s& duoc dua vao thé biéu quyét bao gdm:

+ Tén va dia chi Cong ty;
Loai cudc hop DPHPCD (thuong nién hay bit thuong);
Thoi gian va dia diém tb chtic hop PHPCD;

Céc van @& can bidu quyét duoc sip xép theo trinh ty trong chwong trinh nghi su;

+ + 4

+ Céc lya chon biéu quyét “Pong y”, “Khéng dong ¥ hoic “Khong c6 y kién” dbi
voi timg van dé dugc biéu quyét;

F Trong trudng hop bau thanh vién HPQT va/hoiic BKS, tén clia ting (g vién.

+ Han cudi phai gri cdc thé biéu quyét di duge dién téi Cong ty (néu céc phiéu biéu
quyét nay phai dugc gt toi Cong ty);

+ Dia chi giri cac phiéu bidu quyét da duge dién (néu cac phiéu bidu quyét nay phai
duoc gui to1 Cong ty);

+  Giai thich vé viéc bdu ddn phiéu v6i ndi dung nhu sau: “Khi thanh vién HDQT
duoc bau theo nguyén tic bau don phicu, co dong co6 thé dung tat ca sd phicéu bi€u quyét cla
minh dé bau cho mot tmg cir vién hodc mot s6 ting ctr vién™;

+ Thé biéu quyét phai ghi ro s lugng phiéu biéu quyét ma mdi cd dong c6 thé bo
phiéu quyét dinh vé timg vén dé;

+ Noi dung huéng dan cach thirc dién vao thé biéu quyét, theo do, huéng din rang
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néu cd nhén dai dién cho cd dong 1a mot phap nhan dién vao thé biéu quyét thi phai néu 1o
tén, chirc vu cia ca nhan do va tén day du cta to chirc ma ca nhan do dai dién;

+ Hudng din ring Ban sao gify Uy quyén can dugc dinh kém thé biéu quyét va dai
dién ciia nhitng c6 ddng nay s€ phai ky vao thé biéu quyét (n€u viéc bicu quyét duge thuc
hién thong qua dai dién dugc uy quyen).

11.  Kiém phiéu va ghi lai két qua biéu quyét:

a) Ban kiém phiéu c6 trach nhiém tong hop két qua kiém phiéu trong bién ban kiém
phiéu. Tat ca cac thanh vién trong Ban kiém phi€u phai ky tén trén bién ban ki€ém phiéu. Bién
ban kiém phiéu bao gom cac ndi dung chi tict sau day:

+ Tén, dja chi tru s& chinh cta cong ty; sb va ngay cap Gidy chiing nhan dang ky kinh
doanh, noi ding ky kinh doanh;

+ Dia diém cudc hop PHDCD;

+ Thoi gian hop PHDCD;

+ Téng sb phiéu biéu quyét d6i vai timg van dé bidu quyét, tong sb phiéu phat ra, thu
VE;

+ Tdng s6 phiéu biéu quyét déi voi timg van dé trong chuong trinh hop va ty 1¢ cd
déng tham du toi thicu;

+ Chuong trinh va ndi dung cudce hop;

+ Két qua bidu quyét (trong d6 ghi rd téng sé phidu tan thanh, khong tén thanh va
khoéng c6 y kién; ty 1€ twong tng trén tong so phieu biéu quyét ctia co dong du hop);

+  Tinh chét ctia cude hop PHDCP (thuong nién hay bét thudmg);

+ Thoi gian bat ddu thuc hién dang ky c¢b dong du hop;

+ Téng sb phiéu biéu quyét cho tirng vin @ trong churong trinh hop khéng duoc tinh
do khong hop 1€;

+ Hinh thirc biéu quyét;

+ Tén cac thanh vién Ban kiém phiéu;

+ Ngay 14p Bién ban kiém phiéu;

+  Thoi gian bit déu kiém phiéu, trong trudng hop quyét dinh dwoc PHPCP thong
qua va két qua kiém phiéu dugc cong bd trong cudc hop.

b) Cong bd két qua kiém phiéu va quyét dinh cia PHDCD:

+ Két qua kiém phiéu dwoc Chii toa/Trudng Ban kiém phiéu céng bd ngay truée khi
bé mac cudc hop DIDCD. Két qua kiém phiéu bao gém tong sb phiéu ddng v, khong dong y
va khong c6 y kién cua tirng van de.

+ Bé& mac cudc hop PHDCD:

Chu toa hodc nguoi duge Chu toa chi dinh tuyén bb bé mac cude hop DPHDCD sau
khi: T4t ca cac van dé trong chuwong trinh hop da dugc thao luén va biéu quyét; Két qua biéu
quyét da dugc cong bd.

16






+ Luu thé biéu quyét:

Sau khi két thac cude hop DPHDCD, Ban kiém phiéu phai dam bao réng tat ca céac thé
biéu quyét va céc van ban huéng dan bicu quyét déu duoc déng ddu va bo vao hom phiéu.
Toan bo tai liéu s& duoc Phong T chire - Hanh chinh luu theo ché d6 bao mét theo Quy dinh
v& van thu luu trir ciia Cong ty.

+ Lap bién ban hop DHDCD:

Trach nhiém 14p bién ban hop DPHDCD thudc vé Thu ky lap bién ban cudc hop
DHDCD theo quy dinh tai Piéu 30 ctia Diéu 1€ Cong ty. Chu toa va The ky 14p bién béan
DHDCD phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thyuc, chinh xdc cta ndi dung bién ban.
Ngoai ra, bién ban hop PHDCD con phai tudn thu nhiing yéu cdu nhu sau:

(1) Bién ban hop PHDCPD phai duge l1ap va thong qua trude khi bé mac cudc hop;

(ii) Bién ban Dai hoi dng cb dong phai duge cong bd trén website ctia Cong ty trong
thoi han hai muoi bon (24) gio;

(iii) Bién ban hop PHDCD phai cé chit ky ctia Chu toa va thu ky cugc hop;

(iv)  Trong didu kién cho phép, Bién ban hop PHDCPD nén dugce kiém tra boi mot
(01) ¢ dong do PHDCPD chép thuan va cd dong nay phai ky tén trén Bién ban hop sau khi
kiém tra;

(V) Bién ban hop BPHDCD phai cé cac thong tin nhu duge quy dinh tai khoidn néu
trén DPiéu cia Quy ché nay va nhiing thong tin sau day:

e Tén cda chu toa va thu ky PHDCD;

e Tén cuacd déng duoc bau lam nguoi kiém tra bién ban hop;

e Céc quyét dinh di duoc thong qua tai cudc hop;

e To6m tit din bién cude hop va céc y kién phat biéu tai PHPCD vé ting van
dé trong ndi dung chuong trinh hop;

e Thoi gian bat dau va két thiic cude hop;

e Dia chi nhan thu cia Cong ty noi ma céc ¢b dong gii cac thé bidu quyét da
dugc dién, trong trudong hop Cong ty giti thé biéu quyét téi cho cd dong
trude ngay hop DPHDCD;

e Ngay lap Bién ban hop DHDCD.

+ Ngoai ra, cac tai liéu c¢6 lién quan phai duge luu trit kém theo bién ban hop DHDCD
tai tru s& chinh ctia Cong ty bao gom:

(1) Danh sach ¢6 dong ding ky du hop;

(i1) Toan van nghi quyét da dugc théng qua tai cude hop;

(iii) Tai liéu c6 lién quan guri kém theo thong bdo mai hop;

(iv) Vian ban Gy quyén tham du DPHPCD.

Diéu 12. PHDCDP bit thuong
1. Céc truong hop td chirc hop DPHPCP bét thudng duge quy dinh tai Khoan 3 Piéu
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21 Diéu 18 Cong ty.
g, Chuén bi hop PHPCD bit thuong:
a) Trach nhiém triéu tdp hop PHDCD bit thuong, bao gdm thdm quyén, thoi gian triéu
tap duoc quy dinh tai Khoan 03, 04 Diéu 21 ctia Diéu 16 Cong ty;
b)Trudong hop HDQT hodc BKS khong trié¢u tdp hop PHPCD nhu quy dinh thi Chu
tich HDQT va Truéng BKS phai chiu trach nhiém trude phap ludt va phai boi thuong thiét
hai phat sinh doi véi Cong ty;
¢) HPQT c¢6 quyén tir chdi dé nghi tridu tap hop DHPCD bét thuong trong cac trudng
hop sau:
+ Yéu cdu hop PHPCD bt thuong khong phit hop véi quy dinh ciia phép luat;
q E Cd dong ho?c nh()m’ cb dong yf":u Cé\ll,l k%léng s& hiru h‘oac (qi:—;i diér,l chf) ty 1¢ I?hiél‘l
bi€u quyét theo yéu cau (it nhat 1a 05% tong so cd phan c¢6 quyén bicu quyét doi voi van dé
dugc yéu cau dua ra thdo ludn va thong qua tai cudc hop PHDCD);

- Vén d& kién nghi dua vao chuong trinh hop khéng thude thdm quyén clia BHBCB\'{;,(".
bét thudng, / };
3. Néi dung chuong trinh hop PHDCP bét thudng s& ¢6 ndi dung khac nhau Iiél{‘ 4
quan t6i muc dich cu thé ctia viée tridu tip hop PHPCD bit thuong. Thoi han tién hanh cudé

hop ¢6 thé bj anh hudng béi cac yéu t:

4

a)  Thoi gian t6i da tir ngdy quyét dinh 6 chire hop PHDCD bit thuong t6i ngay tb
chirc cudc hop;

b) Thoi gian tbi da tir ngdy nhan duge yéu ciu td chirc hop DHDCD bt thudng t6i
ngay t6 chirc hop;

c) Ngay dang ky cubi cung;

d)  Thong bdo mdi hop téi cac cb dong.

4, Tham quyén va thé thirc 14y ¥ kién c6 dong bang vin ban dé théng qua quyét dinh
cua PHDCD theo quy dinh tai Biéu 29 cta Biéu I€.

Piéu 13. Nghi quyét PHPCD
Nghi quyét PHDCP duoc théng qua theo quy dinh tai Didu 28 va Diéu 29 cta Piéu
1§, cu thé nhu sau:

1. Céc quyét dinh phai duoc théng qua véi ty 18 phiéu biéu quyét duge quy dinh tai
Khoan 1 va 2 Picu 28 va Khoan 8 Dicu 29 cta Dicu I¢;

2. Céc quyét dinh phai dugc PHDCP da s6 dong thuan théng qua bang vin ban. Céc
quyét dinh lién quan dén viéc phat hanh céc loai chirng khoan khac phai phu hgp véi quy dinh
cta phap luat vé chung khoan va thi truong ching khoan.

3. Cong bd quyét dinh cia PHPCD:

Sau khi ¢6 két qua kiém phiéu theo quy dinh tai Khoan 11 Piéu 11 Quy ché nay, Thu
ky cong bd ndi dung quyét dinh cia PHPCD tai phién hop va quyét dinh phai dugc cong bd
trén website ctia Cong ty trong thoi han hai muoi bon (24) gio.
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4, Céc quyét dinh ciia DITDCD c¢6 thé duoc yéu céu hiy bo theo quy dinh tai Diéu 31
ctia Diéu 1& Cong ty. Cac trudng hop khic sau ddy cin phai duge ¢6 su cin trong vi c¢6 thé
dan t6i viée hity bé quyét dinh cia DHDCD:

a) Khéng théng bao mdi hop kip thdi téi tit ca cac ¢b dong;
b)  Khéng cho c¢b dong co co hdi duge tiép can véi cac tai liéu hop PHPCD;
c) Quyét dinh duoc thong qua la vi pham thdm quyén ctia PHPCD

d) Céc ndi dung c6 trong Nghi quyét ma khong cé trong chuong trinh nghi su da dién
ra trong thuc té.

5. Céch thitc phan dbi quyét dinh ctia PHDCD:

Néu c6 c6 ddng khdng ddng ¥ v6i quyét dinh cia DHPCD duoc théng qua tai PHDCD
theo dung quy dinh, thi c6 quyén phét biéu y kién ctia minh tai phién hop PHDCD, thu ky ¢6
trach nhiém ghi nhén y kién ctia c¢6 dong d6. Chdm nhat trong vong 03 ngay ke tir ngay
DHDCD két thuc, HDQT phén céng nhan su tiép xtc, giai thich cho co dong co6 y kién biet
rd v€ quy dinh cua phap ludt khi thong qua quyét dinh cua PHDCD. Néu ¢6 dong van khong
dong y, thi huéng dan co dong thuc hién quyén dugce quy dinh tai Diéu 31 cua Dicu 1€ Cong
ty.

6. Thong qua Nghi quyét biang hinh thirc 1ay y kién bang vén ban:
a) Quy trinh ldy y kién c6 déng bang van ban:

Quy trinh 14y y kién cua c¢b dong biang vin ban phai duogce thuc hién theo ding quy
dinh tai Diéu 22 Dieu 1€ Cong ty.

b) Nguyén tic 14y y kién bing van ban:

Cac vin dé nhu bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HPQT, BKS va ndi dung
duoc quy dinh tai Khoan 1 Dicu 28 Dicu 1¢ Cong ty thi khong duogc tién hanh lay y kicn bang
van ban.

Piéu 14. Bio cao ciia HPQT va BKS tai PHPCD
l. Béo cdo hoat déng ctia HDQT trinh DPHDPCD phai tbi thidu c6 cc ndi dung sau:
a) Déanh gia tinh hinh hoat dong cia Coéng ty trong ndm tai chinh;
b) Hoat dong cua HDQT;
¢) Tong két cac cude hop cia HPQT va cac quyét dinh ctia HPQT;
d) Céac ké hoach dy kién trong tuong lai.
2. Béo cdo hoat dong ctia BKS trinh PHDCP phai téi thidu c6 cac ndi dung sau:
a) Hoat dong cua BKS;
b) Tong két cac cude hop cia BKS va céc quyét dinh ctia BKS;
c) Két quéa giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Cong ty;
d) Biéo cdo danh gia su phdi hop hoat dong gitta BKS véi HPQT, bé may quan ly va
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CHUONG IIL. PAI HOI PONG CO PONG BANG HINH THUC TRU'C TUYEN VA
BIEU QUYET BANG PHUGNG THUC BO PHIEU PIEN TU
Piéu 15. Quy dinh chung
Dai hoi tryc tuyén nay duge ap dung khi Cong ty t6 chirc hop PHPCD thudng nién
hodc bat thudng bing hinh thire Pai hoi truc tuyén va bicu quyét bang phuong thiic bé phiéu
dién tir ctia céc cd dong tai cude hop Pai hoi truc tuyén.
Diéu 16. Nguyén tic 4p dung cic quy dinh

L Céc quy dinh vé trinh ty, thii tuc, thdm quyén, quyén va nghia vu ctia ¢6 dong, t6
chire, ¢4 nhan khéc lién quan dén cudc hop PHPCPD khong dé cap tai Chuong nay thi thuc
hién theo quy dinh ctia phap luét lién quan, Diéu 1&, Quy ché nay va cic quy dinh khéc cia
Cong ty.

2. Téng giam dbc Cong ty chi dao cac bd phan nghiép vu xay dung, &p dung md hinh
hop PHDPCD bing hinh thic truc tuyén theo quy dinh tai Quy ché nay hoidc thué don vi cé
chtrc ning dé thuc hién.

Pitu 17. Didu kién tham du Pai hdi trwe tuyén

Céc c¢b dong ca nhan hodc ngudi dai dién theo Gy quyén ctia ¢6 dong 1a t6 chire ¢ tén
trong danh sach c6 dong tai ngay chdt quyén tham dy hop PHPCP c6 quyén tham du Pai
hoi tryc tuyén hodc ty quyén hop 18 bing van ban cho ngudi khac tham du Pai hdi trie tuyén
va da dugc Cong ty cdp tai khoan truy cip dé dang ky tham du Pai hoi truc tuyén theo quy
dinh ctia Quy ché nay va quy dinh ctia phép luat lién quan.
Piéu 18. Hinh thirc tham dw Dai hdi truc tuyén
C6 dong duge coi 1a tham du cude hop Pai hoi true tuyén theo quy dinh sau day:

1.  MB>i cd doéng s& dugc cung cip mot tai khoan truy cp va mét khéu dé ding nhap
vao hé théng true tuyén. Tai khoan truy cap cua cb dong s€ dugc ma hoa dé dam bao xac thuc
tu cach ¢b dong tham du dai hoi dong cb déng. Cong ty thong bao cho cb dong tai khoan truy
cap va mat khéu tai thu moi hop.

2. Céc cb déng ding ky du hop theo hinh thirc truc tuyén s€ duoc xac thuc tw cach
tham dy va dugc xem 1a tham du va biéu quyét hop 16 tai Pai hdi truc tuyén néu cb dong da
hoan thanh viéc ding nhip bing tén ding nhap (Username) va mat khdu/ma OTP do Céng ty
cung cép.

3. Ban td chic Pai hoi truc tuyén thuc hién mé ctra hé thdng truc tuyén dé cb dong co
thé truy cép hé théng dé dang ky du hop, bidu quyét theo théng béo ciia Cong ty.

Pidu 19. Quyén va nghia vu ciia ¢ dong khi tham di Dai hoi
1. Quyén ciia cé dong

a) Cb dong hodc ngudi dai dién theo tiy quyén dwgc quyén tham du Dai hdi truc
tuyén, duoc biéu quyét tAt ca cac van dé ctia Pai hoi truc tuyén theo quy dinh ctia Luat Doanh
nghiép va céc vian ban phap ludt c6 lién quan;

b) Co dong thuc hién tham dy Pai hoi truc tuyén thi thuc hién dang nhap vao hé
théng truc tuyén tai dia chi theo huéng dan tai thu thong bdo mdi hop dé tham du Dai hoi
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true tuyén va bidu quyét cac van dé tai Pai hoi. C6 dong co thé dang nhap théng qua cac hinh
thirc sau:

- Ding tén ding nhap (Username) va ma OTP dé ding nhép vao hé thong hoic;

- Dung tén dang nhap (Username) va mat khiu trong thu moi hop dé dang nhép
vao hé thong, trong do:

+ Tén ding nhép (Username) clia cd dong 1a: sé gidy chirng minh nhén dén/ thé
can cude cong dan; Ma sd doanh nghiép;

+ Ma OTP: Sau khi ¢6 déng ding nhap vao hé théng thi ma OTP duge glri vao
s6 dién thoai ctia ¢b dong hodc sb dién thoai ctia ngudi duge ty quyén. Trudong hop ¢d dong
thay dbi sb dién thoai thi lién hé véi Cong ty dé cap nhat s6 dién thoai méi;

+ Mat khAu: Puoc théng bao cho ¢6 dong tai thu moi hop.

c) Cb dong va dai dién ¢b dong c6 quyén ding ky tham dy Pai hi truc tuyén va
tham gia biéu quyét cac van dé tiép theo ctia Pai hoi. Pai hdi truc tuyén khéng c6 trach nhiém
dirng, biéu quyét lai cac vAn dé da théng qua va hiédu luc cia cac dot biéu quyét da tién hanh
trude do s& khong bi anh hudng. Quy dinh nay ciing 4p dung ddi véi ¢ dong dang nhap hé
théng tham du Pai hdi truc tuyén;

d) Cb déng c6 thé vy quyén cho ngudi khac tham du theo quy dinh tai Diéu 1é Cong
ty. Theo do, vi dai dién dugc tiy quyén, néu bén duge ty quyén khong phai ¢b dong cia
Céng ty, sau khi nhan duge fiy quyén hop 1€ bing vin ban cta ban ty quyén va bén dugc ty
quyén, Cong ty s& cung cip tén ding nhap va mat khAu truy cép cho bén duoc Gy quyén dé
dai dién theo ty quyén tién hanh thuc hién quyén va nghia vu theo ndi dung dugc ty quyén.
Cong ty cung cip thong tin dang nhap cho dai dién duge tiy quyén qua thu dién tir hogic hinh
thitc khéc theo thong tin dang ky cta cb dong, ¢b déng chiu hoan toan trach nhiém véi théng
tin y quyén da gii vé Cong ty. Ngudi duge ty quyén tham du Pai hoi truc tuyén phai tuin
thu cac quy dinh tai Quy ché nay, chiu su diéu khién ctia Chii toa va ton trong két qua lam
viéc tai Pai hoi truc tuyén.

2. Nghia vu ciia co dong

a) Trong thoi gian dién ra Pai hdi truc tuyén, cac cb déng phai tuan thu theo sy
huéng dan ctia Chu toa, rng xt van minh, lich su va gitr trét tu;

b) Trang phuc ctia ¢d déng, dai biéu dam bao tinh lich su, trang trong;

c) Cb dong tham du hop thong qua hé théng truc tuyén cé nghia vu:

- Chuén bi va str dung thiét bi hop truc tuyén pht hop, ¢6 két ndi internet dé dam
bao theo ddi duoc dién bién ctia Pai hoi truc tuyén.

- Béo mét cac thong tin lién quan dén tai khoan truy cip nhu: tén, cc yéu tb dinh
danh khac (néu c6) cua tai khoan truy cdp va mét khiu ding nhap d& dam bao ring chi ¢6 cd
déng mai 6 quyén thue hién viée dy hop trén hé thong tryc tuyén (trix trudng hop cung cip
cho nguoi dai dién theo uy quyén du hop cia cb dong), ¢b déng cé trach nhiém bao dam
nguoi dai dién theo Uy quyén s& tudn thi quy dinh tai quy dinh twong tw nhu ¢ dong.

- Chiu trach nhiém vé moi rdi ro, tranh chap lién quan dén viéc du hop thuc hién
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bang tai khoan truy cap ctia cb dong trén hé théng truc tuyén. Viée thuc hién du hop va biéu
quyét trén hé thong truc tuyén bing tén truy cép véi dung mat khiu va/hodc cac yéu to dinh
danh khéc s& dugc mic nhién coi 12 ¥ chi ctia ¢d dong.

- Phai thuong xuyén cép nhat thong tin sb dién thoai, dia chi lién lac, dia chi thu
dién tir chinh x4c, ddy du, trung thyuc tai noi Luu ky chig khodn dé dam bao nhén dugc
thong bdo tai khoan truy cdp va chiu hoan toan trach nhiém dbi véi cac thong tin da ding ky
nay.

Piéu 20. Thio luiin va chit vin tai Pai hoi trwe tuyén

1. Viéc thao luén chi duoc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi cac van
dé trinh bay trong chuong trinh noi dung hop PHPCD.

2. Can ctr vao sb lugng ¢d dong tham dy va thoi luong cho phép ciia Pai hdi, Chii toa
dai hoi c6 thé lua chon phuong phép diéu khién cudc hop. C6 dong thuc hién thdo luan theo
huéng dan ciia Chii toa trong qué trinh dién ra Dai hoi truc tuyén bang hinh thirc thao luan,
chét van truc tuyén va duoc sy dong y ctia Chil toa hodic giri cAu hoi giri cho Chu toa dai hoi
thong qua hé théng truc tuyén. Trong cling mot thoi diém chi c6 mot c¢b déng duoc quyén
phat biéu. Trudng hop nhiéu cb dong c6 ¥ kién cung luc thi Cha toa s& moi tuan ty timg cb
dong trinh bay y kién ctia minh.

3. Cb déng phat biéu ngin gon va tap trung vao ding ndi dung trong tAm cin trao ddi,
phu hgp véi chuong trinh Dai hoi da thong qua. Noi dung y kién d& xuét ctia cb déng khong
dugce vi pham phap luat, lién quan dén van dé c4 nhan hoic vuot qua quyén han ctia doanh
nghiép. Chu toa dai hoi c6 quyén nhic nhé hodc dé nghi c6 dong tap trung vao ndi dung trong
tAm cin phat biéu dé tiét kiém thoi gian va dam bao chit lwong thao luan.

4. Dai hdi thng nhét tdng thoi lugng phét bidu ctia mot ¢d dong t6i da khong qué 5
phut/lan. Néu qua thoi luong ndy, Chu toa dai hdi co thé yéu cau cd déng 1ap céc cau hoi, kién
nghi thanh vin ban, Ban Thu ky Pai hoi phai ghi nhan va Hoi dbéng quan tri trong pham vi
thAm quyén ctia minh s& tra 1oi bing vin ban cho ¢b dong trong thoi gian sém nhét.

Piéu 21. Cach thirc biéu quyét théng qua cic ndi dung tai phién hop Dai hji true tuyén

1. Thoi diém biu quyét

a)  Thoi gian cd dong c6 thé bit dau truy cp hé théng tryc tuyén dé thuc hién bo phiéu
dién tir duge thue hién trude ba ngay tinh dén ngay khai mac Pai hoi truc tuyén dén khi Chu
toa thong bao két thiic viéc bo phiéu.

b)  Viéc bo phiéu dién tir c6 thé thuc hién trude khi cude hop PHDCD dién ra va/hoidc
tai cude hop DHDCD. Cd dong c6 quyén biéu quyét tir thoi diém mé cira hé thong dén trude
thoi diém két thuc biéu quyét theo thong béo ctia Chil toa.

2. Céch thirc biéu quyét

a)  Khi thuc hién bé phiéu dién tir trén hé thdng true tuyén, cd dong phai tuan thi cac
nghia vu quy dinh tai diém c khoan 2 Piéu 17 Quy ché nay. Mdi ) dong diang nhip vao hé
théng truc tuyén thong qua tai khoan truy cip ma ¢ déng duoc cung cép tai thu moi hop va
thue hién bé phiu trén hé thong tryc tuyén. Huéng din truy nhap duge gii kém Thong bao
moi hop dén timg cb dong, dong thoi duge dang tai trén website Cong ty.
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b) €6 dong c6 quyén biéu quyét 1a ¢ dong hodc dai dién theo uy quyén ctia cd dong
da dang ky tham du Dai hoi true tuyén tinh dén thoi diém biéu quyét va sé lwong cb dong nay
1a co so dé tinh ty 1& phiéu biéu quyét ctia cb déng.

¢)  Phuong thic biéu quyét:

- Cb déng hodc dai dién ty quyén cta cd dong quyét dinh chon biéu quyét bing
hinh thitc danh chon vao 01 trong 02 6 twong Gmg “Péng y” hodc “Khong dong ¥ dbi voi
tirng ndi dung xin y kién va nhén nat “Biéu quyét” dé luu va giri két qua biéu quyét v& hé
théng. Phuong thie biéu quyét nay st dung dé thong qua cac ndi dung:

- Thoéng qua Chu toa, Ban Thu ky, Ban kiém phiéu, Quy ché 1am viéc, bién ban va
Nghi quyét Pai hoi va cac ndi dung khéc ....(Trir biéu quyét thong qua ndi dung céc bao cdo
va to trinh tai Dai hoi).

- Cb dong hodc dai dién ty quyén cia cb dong quyét dinh chon biéu quyét bang
hinh thirc ddnh ddu chon vao 01 trong 03 6 tuong tng “Péng y”, “Khéng dong y”, “Khong
v kién” dbi voi timg ndi dung xin y kién va nhén nit “Biéu quyét” dé luu va giri két qua biéu
quyét vé& hé théng. Phuong thirc biéu quyét nay ding dé thong qua céc ndi dung;

+Bdo cao va to trinh tai Pai hoi.

Cé déng hodic dai dién uy quyén ctia cb dong khong thé thay doi két qua biéu quyét
sau khi da gui thanh cong trén hé théng. Di véi cac ndi dung bicu quyét thay dbi hodc phat
sinh trong thoi gian td chirc Dai hoi truc tuyén, ¢b dong hodc dai dién uy quyén cia cb déng
thue hién bidu quyét bd sung cho nhiing ndi dung thay ddi, phat sinh do. Két qua biéu quyét
ctia cd dong hoic dai dién uy quyén cia cb dong 1a tdng hop két qua biéu quyét duoc ghi nhan
tai thoi diém két thic bo phiéu do Chu toa thong bao tai cudc hop PHPCP. K& tir thoi diém
két thiic bd phidu ddi véi timg ndi dung xin y kién PHDCB, hé théng truc tuyén s& dugc khoa
lai va cb dong, dai dién theo Gy quyén cia ¢b dong thé thuc hién biéu quyét dbi véi noi dung
da bi khoa. K&t qua biéu theo timg ndi dung s& dugce Ban kiém phiéu bdo cdo dai hoi ngay
sau khi hoan tét cong tac kiém phiéu biéu quyét.

d)  Trude khi thoi han biéu quyét két thic, c6 dong chi duge biét két qua bo phiéu cua
minh. Sau khi thoi han bidu quyét két thic, ¢d dong s& biét duoc két qua biéu quyét chung
dbi v6i tirng ndi dung do Chu toa hodic Ban kiém phiéu cong bd.

e) Khi diéu hanh dai hoi, Chu toa phai thong bao thoi diém két thic bo phiéu trén hé
théng dé cb dong thuc hién quyén ctia minh. Truong hop c6 dong gip truc tric v& viéc bod
phiéu trén hé théng c6 thé 1ién hé vé céc dia chi hd tro néu tai thong bao moi hop dé duoc
huéng dan, hd trg hoan thanh viéc bd phiéu. Ké tir thoi diém hé thong déng ndi dung bé phiéu,
cb dong khong co quyét thay dbi bat cir ndi dung nao da bo phiéu, két qua bé phiéu cia cd
déng dwoc ghi nhan trén hé théng 1a két qua cudi ciing va khong duge phép khiéu nai lién
quan dén két qua nay.

3. Tinh hop 1& cia phiéu biéu quyét: Phidu biéu quyét hop 18 1a phiéu biéu quyét cb
déng hodc dai dién ty quyén cia cd dong c6 tham gia biéu quyét va c6 chon phuong an bidu
quyét va hoan thanh viée gui trén hé thong truc tuyén.

Trudng hop cb dong ding nhap thanh cong dé tham du Pai hoi truc tuyén nhung

23






khong lua chon y kién nao (khong danh ddu chon vao 6 nao) s& duge hiéu la cd dong tir chéi
quyén va khong tham du bi€u quyét tai ndi dung do, so phicu cta cd dong nay khong dugce
cong vao tong so phicu tham gia biu quyét cua ndi dung khong danh dau.
CHUONG IV. HOI PONG QUAN TRI

Piéu 22. Tiéu chuin va thAm quyén ciia Hoi dong quan tri

1. Tiéu chuén va didu kién dé duge bau 1am thanh vién HDQT phai théa man céc quy
dinh tai Khoan 4 bic¢u 34 Diéu I¢ Cong ty.

2, Thim quyén:

a) Tham quyén, trach nhiém va nhiém vu ctia HDQT dugc quy dinh tai Diéu 35 cua
Diéu 1& Cong ty. HDQT chiu trich nhiém trong viéc xdy dung chién lwge clia Cong ty va xdc

dinh cac uu tién trong hoat dong kinh doanh cua Cong ty, dinh hudng va kiém soat céng tac

quén ly, dua ra quyét dinh v& nhitng vén dé khéng thude thim quyén ctia PHPCP.

b) HDQT c6 thdm quyén dua ra cac quyét dinh trong nhiing linh vuc duge quy dmh

cu thé tai Pidu 35 cta Didu 18, cu thé & cac nhém chinh nhu sau:

- Giam sat va kiém soat hoat déng quan ly, tuyén chon va giam sat Téng gidm ddc
va nguoi diéu hanh khac:

- HDQT doéng vai tro quan trong trong viée gidm sat viéc xay dung va td chire thye
hién chién lugc phat trién, ké hoach kinh doanh trong tirng thoi ky va ki€m soat hoat dong
cta nguoi diéu hanh theo cac quy dinh tai Di€u 35 Diéu 1€ Cong ty, cu thé nhu sau:

- Xay dung cac dinh hudng chién luge quyét dinh cac chién luge va ké hoach phét
trién trung han va ké hoach kinh doanh thudng nién ctia Cong ty.

- HDQT s& ban hanh céc quy ché ctia Cong ty nham dam bao thuc hién cic quyén va
nghia vu cia minh theo quy dinh tai Diéu 35 ctia Dicu I&.

- HDQT ¢6 trach nhiém théng qua cac tai liéu ndi bo, trir cac tai ligu thude thdm
quyén cia DPHPCD. Cu thé bao gom:

- Céc Quy ché dé quan 1y va kiém soét hoat dong clia Cong ty;

. Tai lidu huéng dan viéc bau chon céc thanh vién HDQT, BKS theo phuong thirc
don phicu;

- Quy dinh vé viéc cong b thong tin phit hop véi cac quy dinh ctia ludt phap;

- Quy tic Gng x;

= Chinh sach ¢b tirc;

- Quan ly rii ro;

- Kiém toan céc hoat ddng tai chinh va kinh doanh ciia cong ty;

- Thu ky cong ty;

- Céc tai liéu khac.

(i1)TH chtre hop PHPCD:

P& dam bao quyén loi ctia ¢d dong, HPQT c6 trach nhiém trong viée td chirc hop
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DHDCD, duoc quy dinh cu thé tai Didu 11, 12 va Chuong III ctia Quy ché nay. HPQT c6
trach nhiém xay dung chinh séch cb tirc dé dam bao quyén loi cho céc cb dong, dong thoi s&
chu tri trong viée ngdn ngira va giai quyét cac xung dot gitra c6 dong va Cong ty.

(iii) Quyét dinh co cdu t6 chirc ctia Cong ty:

Trong pham vi quyén va nghia vu ctia minh, HDQT xem xét va quyét dinh v& co ciu
td chtrc Cong ty, thanh 1ap chi nhanh ho#ic cac vin phong dai dién ciia Céng ty; Thanh Iap,
sap nhép, chia tach, hop nhét, chuyén dbi loai hinh va giai thé cac cong ty con ciia Cong ty.
HDQT cin ¢ theo tinh hinh thyc té tai tirmng thoi diém ma thanh 14p cac tiéu ban dé giup viée
cho minh.

(iv) Kiém soat, cong bd théng tin va dam bao tinh minh bach:

+ HDQT s& phé duyét trudce cac bdo cdo tai chinh da duge kiém toan va gui dén BKS
dé thim dinh trudc khi trinh DPHDCD.

+ HDQT ¢6 trach nhiém chuén bi cac bdo cdo v& cong tac quan 1y va tinh hinh hoat
dong cua cong ty, ddc biét 1a bdo cdo quan tri cong ty va trinh lén cudc hop PHDCD thuong
nién.

+ HDQT chiu trach nhiém théng qua bao cdo su kién quan trong. Viéc cong bd céc
thong tin quan trong nay dwoc dé cap cu thé tai Chuong VIII Quy ché nay.

Pidu 23. Co chu td chire, nhiém ky ciia Hoi dong quén tri va quyén han, nghia vu ciia
HDPQT

1. S6luong thanh vién Hoi ddng quan tri 13 07 nguoi.
2, Nhiém ky ctia thanh vién Hoi dong quan trj khong qué 05 nam va ¢ thé duoc bau

lai v6i sb nhiém ky khéng han ché. Mot ca nhan chi duge bau lam thanh vién doc lap Hoi
dbng quén tri ctia mot cong ty khong qué 02 nhiém ky lién tuc. Trudng hop tat ca thanh vién
1061 ddng quan tri ciing két thac nhiém ky thi céc thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh vién Hoi
ddng quan tri cho dén khi c6 thanh vién mai duge bau thay thé va tiép quan cong viée.

3. Co cAu Hoi ddng quén tri ctia cong ty dam béo tbi thiéu 1/3 tong s6 thanh vién Hoi
ddng quan tri 12 thanh vién khong diéu hanh, s6 lugng t6i thiéu thanh vién Hoi déng quan tri
khong diéu hanh/ddc 1ap duge x4c dinh theo phuong thirc 1am tron xudng. Cong ty han ché
t6i da thanh vién Hoi ddng quan tri kiém nhiém chire danh didu hanh ctia Cong ty dé dam bao
tinh ddc 1ap cta Hoi ddng quan tri.

4, Quyén han va nghia vu cua Chu tich HPQT, thanh vién HDQT dugc quy dinh tai
Diéu 35, 37 ctia Diéu 1&. Cha tich HPQT, dugc bau theo nguyén tic quéa ban, s& xdy dung tai
lieu md ta cong viée cta timg vi tri céng tic cho cac thanh vién ctia HDQT khi can thiét.

F Ung ctr, dé cir, thAm tra tu cach ung cu vién:

a)  Viéc ing cir, dé ctr thanh vién HPQT dugc quy dinh tai Diéu 33 ctia Diéu 18,

b)  Théng tin v& cac Gmg vién duge dé cir vao HDQT phai dugc cong bd trude khi to
chitc PHDCD dé dam bao cho cac ¢b dong nhan duoc diy dia théng tin dé x4c dinh ning luc
ctia cdc rng vién cling nhu danh gia tinh dgc 1ap cua ho. Cac thong tin dugc cong bé bao gém:

+ Ho va tén ctia ting vién;
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Ho va tén cua co dong (hodc nhom co dong) dé cir img vién do;
Do tuoi va trinh do hoc van cia ing vién;
Kinh nghiém va trinh d¢ chuyén mon cta Gmg vién;

Nhiing vi tri cong tdc ma ing vién dd dam nhiém trong vong 05 nam qua;

+ o+ o+ o+ 4

Nhitng vi tri cong tac ma ing vién dang ddm nhiém;

+ Cac vi tri trong HDQT ctia nhitng cong ty khéac hodc cac vi tri chinh thirc khac ma
tng vién ndm gitr;

+ Viée Gng vién duoc dé cir vaio HDQT cua cic cong ty khac va céc vi tri chinh thic
khac

+ Quan h¢ cta ting vién voi cac Nguoi ¢ lién quan;

+ Quan hé ciia Gng vién véi cac ddi téac kinh doanh chinh ctia Cong ty;

+ Quan hé cia Gmg vién voi cac ddi thi canh tranh ciia Cong ty;

<+ Nhitng thong tin lién quan t6i tinh hinh tai chinh ciia Gng vién va nhiing vén dé

khéc c6 thé c6 anh hudng téi nhiém vu va tinh doc 1ap cia (mg vién véi tur cach 1 thanh vién
HDQT;

+ Viéc tmg vién tr chdi cung cip théng tin theo yéu céu cia Cong ty;
Piéu 24. Biu va bai nhiém, mién nhiém thanh vién HPQT

1 Nguyén tic bau HDQT duoc quy dinh tai Piéu 33 cta Didu 1é. Theo do, viée biéu
quyét bau thanh vién HPQT phai dugc thuc hién theo phuong thire bau don phiéu.

2. Bii nhiém, mién nhiém:

a) Viéc bai nhiém thanh vién HDQT duoc dé cip theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 34
cua Dicu I¢.

b) Déi véi trudong hop thanh vién HPQT bi phép luat cim khong duge lam thanh vién
HDQT, HPQT s& triéu tp cudc hop dé ban hanh nghi quyét.

c) DBéi voi trudong hop thanh vién HPQT khong hoan thanh nhiém vu, HDQT giao
cho céc tiéu ban hodic cac phong/ban nghiép vu lién quan chiu trach nhiém thu thap bing
chimg, thong tin va 18p bdo cdo va dé xuat, trinh HDQT biéu quyét quyét dinh.

3. Thong bao vé biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT sé& dugc thuc hién
theo quy dinh tai Khoan 03 Biéu 25 Diéu [¢ Cong ty.

Pilu 25. Ché d¢ thu lao ciia thanh vién HDQT

1. Ché do thu lao cua thanh vién HPQT dugc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 22 ciia Diéu

1&. Két cau cuia khoan thu lao cu the bao gom:
+Mot khoan tién thi lao ¢b dinh;
+ Mot khoan tién thu lao cho viée tham gia cac cude hop HPQT (néu c6);

2. Thi lao cta thanh vién HPQT s& duogc soat xét theo dinh ky 01 nam hodc bat
thudmg tuy theo quyét dinh ctia da s6 thanh vién HDQT trinh PHDCP quyét dinh.
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Diéu 26. Quy trinh lam viéce ciia HDQT
Quy trinh lam viéc ctia HPQT va céc cude hop ctia HDQT dugce quy dinh tai Diéu 38
ctia Piéu 1¢, chi tiét nhu sau:
1. Chu tich HDQT va cac cude hop cua HDQT:

a) Chu tich HPQT c¢6 trach nhiém triéu tdp va chu tri cac cudc hop HDQT va sé
quyét dinh hinh thie td chire cude hop HPQT theo quy dinh tai Didu 38 ctia Diéu 1&. Ngoai
ra, Cht tich HPQT ciing c6 thé uy quyén bang vian ban cho mét thanh vién HPQT nao d6
thue thi quyén va nghia vu ctia Chu tich HPQT theo Khoan 5 Diéu 37cua Diéu I¢;

b) Quyén han va nhiém vu ctia Chii tich HDQT duge quy dinh tai Khoan 3 Piéu 37
ctia Diéu 18. Dbi véi céc cude hop ctia HPQT, Chi tich HPQT ¢6 cac trach nhiém sau day:

+ Tao diéu kién thuén loi cho viéc ra quyét dinh d6i v6i nhitng van dé duoc thao luén
trong chuong trinh hop;

% Khuyén khich viéc thao luén cac vAn d& mot cach coi mé trong mdt bau khong khi
than thién va xdy dung;

+ Tao co hoi cho céc thanh vién HDQT bay té quan diém ctia minh ddi véi nhiing
van dé dang dugc thao luén;

+ Hudéng HPQT di téi mot sy dong thudn, giai quyét cic xung dot gitta cac thanh
vién HDQT.

2. Cudc hop HDQT:

a) Quy dinh va diéu kién td chirc hop HPQT dugc quy dinh tai Diéu 38 Diéu I8, cac thanh

vién cia HPQT phai tich cuc tham gia cac cudc hop va c6 céc trach nhi¢m sau day:

+ Tham gia thao luan va biéu quyét;

- Yéu céu t chirc mot cude hop cia HDQT dé thao ludn vé nhitng van dé quan tim;

+ Thong bao cho HDQT khi khong thé tham gia cac cude hop ciia HDQT.

+ Léng nghe va hiéu rd nhitng ndi dung trinh bay ctia nhitng ngudi khéc trong cude
hop;

+ Dit cdu hoi véi nhitng ndi dung trinh bay hodc cdc bao cdo cia by may quan ly,
nhat 1a khi nhén dinh riang cac thong tin, tai li¢u ndy dugc trinh bay chua du rd va c6 tinh
phurc tap.

+ Yéu ciu b sung tai liéu khi thao luan vé nhitng vin dé khéng nim trong linh vire
chuyén mon ctia minh. Yéu cau bd sung thong tin duge dép tng théng qua viée cung clp céc
tai liéu nghién ctru, cac danh gia hodc quan diém ddc lap, va céc ching tir hodc tai liéu khéc
trude khi cude hop dién ra.

b) Thanh vién HDQT néu khong thé tham du hop truc tiép tai cudc hop HPQT thi

c6 thé thuc hién quyén va nghia vu ctia minh theo Khoan 09 Diéu 38 Diéu 1€ Cong ty.

¢) Ddi v6i truong hop thanh vién HPQT ty quyén cho ngudi khéc tham dy hop, thi duge

thuc hién theo quy dinh sau:

(1) Céc thong tin vé viée ty quyén duoc gii biang vin ban hodc email dén cac thanh
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vién HDQT va Thu ky HPQT it nhét ba (03) ngay lam viéc trude ngay hop HDQT;

(i)  Céc Thanh vién HDQT s& biéu quyét chdp thuan viéc ty quyén ndy it nhit mot
(01) ngay trude ngay hop HDQT (c6 thé thong qua van ban hodc email). Viée oy quyén sé& co
hiéu luc khi dugc da s thanh vién HDQT chép thuén. Khi viéc Gy quyén dugc chép thuén,
thanh vién HDQT s& xac 1ap vin ban Gy quyén véi ndi dung va pham vi iy quyén da duoc
céc thanh vién HPQT khac chip thuan va ngudi duge Gy quyén sé c6 trach nhiém xuét trinh
truedge cude hop HDQT;

(iii) Vin ban tiy quyén ctia thanh vién HPQT phai c6 tdi thiéu cac ndi dung sau:

+ Ho tén, cac thong tin c4 nhéan va vi tri cong tac cia nguoi duge uy quyén;

+ Pham vi iy quyén phai duge dé cp ro pham vi, bao gdm mot phan hay toan bo vé:

- iy quyén dy hop;

- Uy quyén biéu quyét;

-ty quyén ndu y kién, dién giai céc y kién vé nhiing van dé cu thé theo chuong trinh

hop véa/hoiic bat ctt vin dé nao phét sinh trong cudc hop HPQT.

(iv) Viée tiy quyén nay khong c¢6 nghia la ngudi duge Gy quyén dua ra cac y kién cé
nhén ctia minh cho céc ndi dung trong cudc hop HDQT. Ngudi dugce iy quyén chi dugc dua
ra cic y kién trong pham vi dugc iy quyén va ngudi Gty quyén van chju trach nhiém cho cac
ndi dung minh ty quyén dé. Ngudi duoc tiy quyén cé trach nhiém bao mat thdng tin va nguoi
Gy quyén chiu trach nhiém cho viéc bao mat thong tin ctia ngudi dwoc iy quyén.

(V) Viée Gty quyén nay khong lam mat quyén gdi cac y kién, biéu quyét bing vin ban
ctia thanh vién HPQT ty quyén.

3. Céch thirc biéu quyét va thong qua Nghi quyét ctia HDQT dugce thuce hién theo quy
dinh tai Diéu 38 Diéu 1& Cong ty.

4. Cudc hop ddu tién cia HDQT:

Trong cudc hop diu tién cia HDQT s& duge td chire sau cude hop PHDCP va trong
vong muoi ldm (15) ngay ké tir khi bat diu nhiém ky, trong truong hop 6 ndi dung bau Chu
tich HDQT thi duoc td chirc trong vong bay (07) ngay ké tir két thiic bau cir hdi ddng quan
tri. Cudc hop dau tién cua HDQT sé:

+ Xac dinh nhitng vu tién cia HDQT;

+ Thanh 1ap/didu chinh cac tiéu ban thich hop, ké ca quy ché hoat ddng cia cic tiéu
ban (néu co);

+ Béu chon céc Chii tich/nhiing ngudi dimg dau ctia céc tiéu ban (néu co).

5. Lich hop cia HDQT:

a) Chu tich Ho6i déng quan tri phai tridu tip céc cude hop Hoi ddng quan tri thuong
ky, 1ap chuong trinh nghj sy, thoi gian va dia diém hop it nhit nam (05) ngay truée ngay hop
du kién. Chu tich c6 thé triéu tdp hop bét ky khi ndo thay can thiét, nhung it nhit 12 mdi quy
phai hop mét (01) Ian,

Ngoai ra, HDQT s€ xay dung lich hop thuong nién héng nam, moi nam it nhat 4 lan.
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Bén canh céac cudc hop dinh ky d6, s€ c6 mdt cude hop soat xét bdo céo thuong nién trude
cudc hop PHDCD thuong nién.

b) Thu ky Cong ty va cac cugc hop cia HDQT:

HDQT sé& co trach nhi¢ém chi dinh Thu ky Cong ty tham gia céc cudc hop. Vai trd clia
Thu ky cong ty duge quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luéat Doanh nghiép.

c) Ghi bién ban hop HPQT va théng bao Nghi quyét ctia HPQT.

Trach nhiém 1ap bién ban hop HPQT thude vé& Thu ky HDQT. Chu toa, Thu ky lap
bién ban hop HDQT hodc nguoi khac ky tén trong bién ban hop phai lién daéi chiu trach nhiém
vé tinh trung thuc, chinh xac cua ndi dung bién ban. Ngoai ra, bién ban hop HPQT con phai
tudn thu nhiing y€u céu nhu sau:

(i) Bién ban hop HPQT phai dugc 1ap va thong qua trude khi bé mac cudce hop;

(ii)  Bién ban hop HDPQT phai c6 chir ky ctia Chu tga va thu ky cude hop.

(iii)  Bién ban hop HPQT phai c6 cac thong tin sau day:

+ Tén cua chu toa va thu ky HPQT;

+ Céc quyét dinh da dugc thong qua tai cude hop;

+ Thoi gian bit ddu va két thiic cude hop;

+ Ngay lap Bién ban hop HDQT.

(iv) Nghi quyét cia HDQT phai duge thong bio cho Ban kiém soat va ngudi quéan ly
khéc sau khi dugce thong qua.

Piéu 27. Céc tiéu ban (hoic t6) cia HPQT

HDQT s& thanh 14p céc tiéu ban ban (hodc t6) dé hd trg hoat dong ctia HPQT theo
quy dinh ctia phap luat va DBiéu 1¢. HDQT s€& quyét dinh cach thirc thanh 1&p, quyén han, nghia
vu va trach nhiém cta tirng ti€u ban (hodc t0) va cta tung the‘ml'q vién trong tiéu ban (hodc to)
thong qua cac quy ché ndi bo tieu ban (hodc t0) hodc cac quyet dinh thanh lap tai ting thoi
diém.

CHUONG V. BO MAY QUAN LY
Diéu 28. Bo may quin ly

L Co céu ctia B6 may quéan 1y duge quy dinh tai Piéu 41 cta Diéu 18, bao gébm: Tong
giam doc, cac Pho Tong giam doc, Ké toan trudng va cac chirc danh quén ly khac do Hoi
dong quan tri bd nhiém.

2. Cong ty khéng c¢é quy dinh riéng vé thdm quyén ctia B6 méay quan Iy, mdi quan hé
cong tac gitta cac thanh vién cia B may quan ly do Téng Gidm ddc quy dinh. Tong Giam
doc ¢o tat ca cac tham quyén trir cac tham quyén thuge DPHDCD va HDQT dugc quy dinh tai
Diéu 1&, thim quyén ctia Tng giam dde, chi tiét nhu sau:

a) Tong Giém»déc c()‘toan quyén vé co cu td chiic va cac quy ché quan Iy ndi bd cua
Cong ty (trir nhitng tham quyén cua HDQT (‘iLI’Q'C dé cép tairQuy ché nay) va thyc hién bat ky
nhiém vu nao khic theo quy dinh tai Di€u 1€, Quy ché quan tri cong ty hodc la nghi
quyét/quyét dinh cia HDQT.
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b) Quyén han cua timg thanh vién B6 may quan 1y, nguoi didu hanh, ngudi quan 1y
khac s& do Téng Gidm dbc quyét dinh théng qua vin ban quy dinh ndi bo (bao gdm quy dinh
vé phén cong nhiém vu va cac quy dinh, tai liéu khac).

c) Nghia vu va trach nhiém ciia thanh vién B6 may quan 1y, ngudi didu hanh, ngudi
quan 1y khac do Tong Gidm doc quyét dinh nhur quy dinh tai Khoan 2 ctia Diéu nay, trong do6
phai dam bao:

+ Moi thanh vién ctia B méy quan ly déu c6 nghia vu va bon phén véi Cong ty gidng
nhu céc thanh vién HDQT va phai tu4n theo clng tiéu chuan trdch nhiém cla thanh vién
HPQT nhu dugce dé cap tai Quy ché nay.

d) Nhiém vu va trach nhiém ctia cic Pho Tong giam ddc, Ké toan trudng, cac bd phin
quan 1y khac duoc quy dinh tai cac van ban, tai liéu va quy dinh ndi bo ctia Cong ty do Tong
Giam ddc ban hanh theo thim quyén.

3 .Thu tuc xin phé duyét cuia HDQT:

Tong Giam dbc c6 quyén han va nhiém vu theo quy dinh tai Pidu 44 ctia Diéu 1¢ va
Khoan 2 DPiéu nay. Trong qué trinh thue hién céc nhiém vu cén phéi c6 sy phé duyét cua
HDQT nhu dugce quy dinh tai Diéu 35 cua Diéu 1¢, Téng Giam déc phai c6 to trinh (kém tai
lidu c6 lién quan) va thuc hién cac thi tuc can thiét theo quy dinh tai Diéu 39 cia Quy ché
nay. 2\
Piéu 29.Thanh phin cia B may quin ly ) '

I T chirc bd may quan ly dugc thyc hién theo quy dinh tai Pidu 41 ctia Didu 16. S6~
lugng Pho Tong Giam doc s€ do Tong Giam Doc de xuat va dugec HDQT phé chuan.

2. Tiéu chuén cta thanh vién B6 may quan ly:

Tiéu chudn cia Tdng gidm dbc phai dép tng theo quy dinh tai Didu 44 Piéu 18 Céng
ty, doi véi cac thanh vién khéac phai co6 céc dicu kién sau:

a) Chiém dugc long tin ctia céc ¢ déng, cac cdp quan 1y va nhéan vién trong Cong ty;

b) Cé dtre tinh trung thuc, nhiét tinh va c6 uy tin;

c) C6 chuyén mén, bang cip va cac k¥ ning té chirc phit hop, kha ning gin két loi
ich cia tat ca cac bén li€n quan va dua ra cac quyét dinh hop ly;

d) C6 kinh nghiém kinh doanh, c6 kién thire tdt vé kinh té, chinh tri, phéap luét va céc
van dé xa hoi cling nhu kién thirc va xu hudng thi truong, san pham va doi tha canh tranh
(trong nude cling nhu quoc té);

e) C6 khé ning bién kién thirc va kinh nghiém thanh c4c giai phap 4p dung vao hoat
dong san xuat kinh doanh cua Cong ty;

) Céc tiéu chuén riéng cu thé s& do Tong Giam ddc dé xuét va HDQT phé chuan.
Piéu 30. Quy trinh hoat djng ciia B may quan ly

Tong Gidm dbc chiu trach nhiém ban hanh quy dinh vé tan sudt t6 chic cic cude hop
cta Ban Tong giam doc; Thu tuc to chirc va tién hanh cac cude hop hoi y va giao ban véi céc
can bo quan ly khac; Thu ky cudc hop, bién ban cac cudc hop va ché do luu trir.
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Piéu 31. Ché do lwong thwéng va lgi ich khac cho B§ may quéan ly

L. Chinh sach luong thudng ctia B may quan ly:

a) HPQT quyét dinh mic lwong, thudng clia ngudi diéu hanh trén co s& dé xuét clia
Tong giam doc theo quy dinh tai Piéu 35 cta Diéu Ig;

b) HPQT c¢6 trach nhiém ban hanh chinh sach/quy ché vé lvong thudng va céc loi
ich khac.

2. Hop ddng lao dong:

a) Tham quyén ky két va quyét dinh cac diéu khoan ctia hgp dong lao dong duge quy
dinh tai Piéu 35 ctia Piéu 1& Cong ty. Chu tich HDQT hodc nguoi duge HPQT ty quyén s&
ky ket hop dong lao dong véi Tong Gidm doc.

b) Toéng Giam dbc s& ky két hop ddng lao ddng vdi cac thanh vién con lai cia Bo
may quan ly;

c) HPQT c6 thé xem xét dya vao thém céc didu khoan va céc diéu kién khéc trong
hop dong lao dong doi voi Tong gidm doc va thanh vién BO may quan ly, néu xét thay can
thiét:

(i) Ché tai 4p dung khi mdt bén khéng thuc hién trach nhiém ctia minh;

(i) Nhitng lgi ich va wu dai khéc;

(iii)  Phi bdi thuong;

(iv) Diéu khoan vé tinh bio mét trong thoi gian hgp ddng ciing nhu khi thanh vién
Bd may quan ly ro1 khéi Cong ty véi bat cir 1y do gi;

(v) Diéu khoan vé viéc khong canh tranh trong thoi han hop ddng ciing nhu sau khi
thanh vién Bo may quan ly ra khoéi Cong ty vai bat ky 1y do gi.;

(vi) Cam két bao vé lgi ich ctia Cong ty va cac cb dong;

(vii)  Diéu kién chim dit hop ddng trude thoi han.

E ¢ Béo cdo ciia Tong gidm dbc:

a) Téng giam dbe co trach nhiém bio céo véi HDQT vé viée thuc hién nhiém vu va
quyén han duogc giao vao thoi diém dién ra cac cudc hop ciia HDQT.

b) Téng giam dbc phai béo cdo va cung cip thong tin cho HDQT, BKS céc van dé
thudc tham quyén cua minh nhung xét thay cén thiét phai bdo cdo dé xin y kién.

c) Téng giam ddc phai théng bao bang van ban hodc bang hinh thire khac dén HDQT
va BKS ngay sau khi phat sinh van dé dugc néu tai diém b Khoan nay.

Diéu 32. Pao tao ning lwe quin 1y
Thanh vién ciia B6 may quan Iy phai tham gia cac khéa dio tao vé quan tri cong ty tai
cac co s& dao tao dugc iy ban Chitng khoan Nha nudc céng nhén.
Piéu 33. Nguwoi phu trach quan tri Cong ty
1. Ngudi phu trach quan trj Cong ty duge quy dinh cu thé Diéu 40 Didu 18, vai trd va
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chire niang chinh di véi PHPCD, HPQT, B may quéan Iy, BKS cu thé nhu sau:

a) Tu vAn Hoi ddng quan tri trong viée td chire hop Pai hoi dong ¢b dong theo quy
dinh va céc cong viée lién quan gitta Cong ty va c6 dong;

b) Chuén bi cac cudc hop Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi dong c¢b dong
theo yéu cau cua Hoi dong quén tri hodc Ban kiém soat;

c) Tu vin vé thi tuc cia cac cudc hop;

d) Tham du cac cudc hop;

d) Tu van tha tuc l4p cac nghi quyét ctia Hoi ddng quéan tri phit hgp véi quy dinh cta
phap luét;

e) Cung cp céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hbi ddng quan trj va cic
thong tin khac cho thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban ki€ém soat;

g) Gidm sat va béo cdo Hoi ddng quén tri vé hoat dong cong b thong tin ctia Cong ty;
h) La dau méi lién lac v6i céc bén c¢6 quyén loi lién quan;
i) Bao mét thong tin theo céc quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 cong ty;

2. Thu tuc bd nhiém, nhiém ky va mién nhiém:

a) Nguoi phuy trach quan tri Cong ty 1a mot chire danh duge HDQT bd nhiém, mién
nhiém theo co ché dugc quy dinh tai Biéu 40 Picu 1€. Nhiém ky cia Ngudi phu trach quan
tri Cong ty 1a 05 ndm hodc m¢t thoi han khéc theo quyét dinh cia HDQT tai tirng thoi diém.

b) Céc tiéu chuan d6i véi Nguoi phu trach quan tri Cong ty:

+ Phai 12 nguoi c6 hiéu biét vé phép luat. Ndm vitng cac quy dinh phap luat lién quan
den Cong ty va thi trudng ching khodn;

+ Cé trinh d6 hoc van dai hoc trd 18n;

+ Am hiéu hoat dong ctia Cong ty;

I Trach nhidm cao, giao tiép t6t, cu thé 13 k§ ning thuong thuyét va tao nén su dong
thuén;

+ K§ ning t6 chirc, phan tich, cu thé 14 phat hién nhing tin hidu tir xa va canh béo
som cho Bd may quan ly, co truc giac tot va nhay cam doi véi nhitng suy nghi va hanh vi ctia
Téng giam ddc va céc thanh vién HDQT.,

+  Cotinh ti my, dé y dén chi tiét, linh hoat va sang tao;

+

Biét cach khéc phuc 16i tu duy quan liéu trong Céng ty;

+ Puoc dao tao vé quan tri;

+ La mot nguoi ¢d uy tin cd nhan va trong sach, c6 ngoai hinh.

3. Ngudi phu trach quan tri cong ty ¢6 thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty.
Piéu 34. Thr ky Cong ty

1. Thu ky Cong ty duoc quy dinh cu thé tai khoan S Diéu 156 Luat doanh nghiép, vai
tro va chirc niang chinh cta Thu ky Cong ty doi véi DPHDCD, HDQT, B6 may quan ly, BKS
duogc de€ cap tai cac quy dinh cia Quy ché nay va cu thé nhu sau:
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a) Thu ky Cong ty dam béo rang cac chii thé quan tri tudn thu nhitng quy dinh va
chinh sach ndi bd ctia Cong ty, va stra di bd sung hoic xdy dung nhiing quy dinh va chinh
sach méi khi thich hop.

b) Thu ky Céng ty gop phan dam bao rang cac chu thé Quan tri Cong ty tudn thi tat
ca nhitng yéu ciu phap luét co lién quan, ctia luat phap trong nudc va c6 thé ca lut phap qubc
té.

c) Thu ky Cong ty dong vai trd 12 ngudi tu van cho cac thanh vién HPQT va ngudi
diéu hanh cta Cong ty vé nhitng yéu cdu ciia phéap luat, cac quy dinh vé niém yét va cac dao
ludt lién quan téi Quan tri Cong ty.

d) Thu ky Cong ty c6 thé chi ra nhitng k& hé trong cac van dé lién quan dén Quan tri
Cong ty va dé xudt cac bién phap dé khic phuc nhitng yéu kém do.

2. Tht tuc bd nhiém, nhiém ky va mién nhiém va cac tiéu chuén ddi véi Thu ky Coéng
ty thuc hién tvong ty nhu nguoi phu trach quan tri Cong ty.

3. Céc yéu cdu, didu kién dbi v&i Thu ky Cong ty:
a) Tinh ddc lap:

Thu ky Cong ty khong duge dong thoi 1am viée cho cong ty kiém toan hién dang kiém

todn Cong ty;

b) Bao cdo truc tiép cho Téng Giam déc;

c) Thu ky Céng ty phai tham gia céc khéa dao tao vé quan tri cong ty tai céc co s&
dao tao dugc ty ban Chirng khoan Nha nude cong nhan.

4. Nhiém vu va thdm quyén:

a) Vai trd va nhiém vy cia Thu ky Céng ty quy dinh tai khoan 5 Diéu 156 Luét doanh
nghi€p hién hanh.

b) Thu ky Coéng ty c6 mot vi tri d”eflc biét phu hop trong viéc xdy dung chinh sach va
thong 1€ quan tri Cong ty hi¢u qué, cu thé 1a trong viée xdy dung, tuin thu va dil’]%l ky ra soat
nhitng chinh sach va thong 1€ v€ quén tri cia Cong ty. Thu ky Cong ty dam bdo ring cac tiéu
chuan quan tri Cong ty ludn dugc cap nhat va duoc duy tri & mirc do cao.

¢) Thu ky Céng ty c6 trach nhiém hd tro HDQT vé miit phap 1y va to chire, cu thé:

- Giai thich nhitng yéu cdu vé mit thi tuc ctia phap luat, Didu 18, va céc quy dinh
nganh doc cia Cong ty trong pham vi thdm quyén cta minh;

- Giup céc thanh vién HDQT trong viée tiép can thong tin va giup ho lam quen véi
cac tai li€u cua Cong ty;

- Lam bién ban cac cudc hop cua HDQT, BKS va BPHDCD theo yéu ciu ctia Chn
tich HPQT hoac BKS;

- Pam bao viéc tuan thu tha tuc lién quan dén tién hanh céc cudc hop;

- Lién lac va thu thip phiéu biu cta cic thanh vién HDQT; thu thip ¥ kién bang vin
ban cua cac thanh vién HPQT;
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- Théng béo cho tit ca cc thanh vién HDQT vé cac cude hop ciia HDQT;

- Tro gitp dé t6 chic cac cude hop cia HPQT;

- Dic biét, céc trach nhiém cu thé thé hién qua céc cong viée o chirc cac cude hop
ctiia HDQT, cu thé:

- Gitp Chu tich chuén bi chuong trinh nghi sy;

- Chuén bi c4c ban thuyét trinh vé& nhiing van dé quan trong va c6 tinh chat tha tuc
s& duoc thao luan;

- Chuén bi céc ndi dung tém tit dé thao ludn trong phong hop ctia HDQT;

- Gui thong bao ciia HPQT t6i tat ca cac thanh vién HDQT;

’ Phén phat phiéu bau téi cic thanh vién HDQT;
Thu thap phiéu bau da dién diy dii va nhimng y kién bing vin ban clia nhitng thanh
vién HDQT khong c6 mat trong cudc hop;

- Chuyén céc phiéu bau va y kién bing vin ban t6i Cha tich;

- Tién hanh nhitng hoat déng khac nham td chirc viéc trao ddi thdng tin giita cac thanh
vién HDQT véi nhau va véi Cha tich trong giai doan gifra cac cudc hop.

- Cung cép thong tin cho HPQT, céc théng tin nay dugc thé hién qua céc vin ban sau
day:

- Bién ban céc cudc hop cua HDQT;

- Nhiing quyét dinh va nhitng tai lidu dugc ngudi diéu hanh phé chuén;

- Bién ban cac cudc hop va cac bao cdo dugce chuan bj boi BKS, Kiém toan doc lap,
hodc bat ky mdt ti€u ban nao do HPQT thanh lap;

- Nhing tai lidu lién quan dén tai chinh cta Cong ty;

- H3 trg vé& mit phap luft cho céc thanh vién HPQT trong nhitng vén dé lién quan
deén Quan tri Cong ty.

d) Thu ky Cong ty c6 trach nhiém trong viéc bao vé quyén loi ctia céc ¢b dong, thé
hién thdng qua cac trach nhiém sau:

+T6 chire PHDCD:

- Pam bao ring danh sach cac cd dong duge chuén bi ddy di;

- Théng béo cho cac ¢ dong vé DHDCD;

- Dbam bao viéc tudn thi nhiing thu tuc ding ky tham du PHDCD;

- Tra 101 tht ca cac cau hoi vé thi tuc trong PHDCD, va giai quyét tranh chép lién
quan tGi viée chuén bi va tién hanh DHDCD;

- Phéan phat tai liéu truéec BPHDCD va trong PHDCD;

- Thu phiéu bau va chuyén t¢i Ban Kiém phiéu;

- Truyén dat bao cdo vé cac két qua cua PHDCD t61 cac ) dong;

- Dam bao ring nhitng bién ban vé két qua bo phiéu va nhiing bién ban cia PHPCD
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dugc luu gitr.
+Lam lién lac giira cac c6 dong trong nhitng giao dich kiém so4t.
+ Tro gilp trong viéc dam bao quyén loi ctia c6 dong:

- Pam bao ring Cong ty xem xét mot cach thich hop tit ca nhitng don tir duge cac cd
dong dé trinh mot cach hop 1€.

- Chuyén tAt ca nhiing thdc mic dugc ma céc cd dong da dé trinh mot cach hop 1€ cho
céc chu thé quan tri va cac phong ban lién quan ciia Cong ty.

+ Gitp giai quyét céc xung dot trong Cong ty:

- Thu ky Céng ty ghi lai nhiing thic mic, don ti, h‘oac nhitng doi hoi cia cac cb dong,
xem xét tat ca nhiing gidy to do, va chuyén nhiing yéu cau hgp I¢ cho bd phan lanh dao co6
tham quyén giai quyet xung dot.

- Xung dot c6 thé phat sinh gifta cdc thanh vién HDQT, nguoi didu hanh va céc cb
dong. Thu ky Céng ty nén thong bédo cho Chi tich HDQT vé moi méu thuan tiém tang hay
dang ton tai dé nhitng méu thuin d6 cé thé dugc giai quyét mot cach thich hop.

e) Thu ky Céng ty cé trach nhiém trong vige trg gitp vigc cong b thq(‘)ﬂg tin minh
bach. Thu ky Cong ty dong vai tro la nguoi lién lac gitta BKS va HDQT. Céac thdm quyén cta
Thu ky Cong ty trong viéc cong bo thong tin duge xéc dinh nhu sau:

+  Pam bao ring cong ty hoat dong tuan thi véi cac quy dinh va thi tuc trongviée luu
giit va cong bo thong tin vé Cong ty;

+  Chirng nhén cac ban sao tai liu trude khi phat cho cac c¢b dong;

+ Dam bao ring céc tai liéu cia Cong ty duoc luu gilt mot cach an toan;

+  Pam bao viéc céc cb dong c6 thé tiép cin khong han ché dbi véi théng tin vé Cong
ty, theo quy dinh ctia phéap luét.

5. Co céu to chire ctia chiic niang Thu ky Cong ty:

a) Thu ky Céng ty phai 1 nhan vién chuyén trach;

b) Trong truong hop kiém nhiém (khong dam bao yéu cau chuyén trach), HDQT s&
can nhic viéc bo nhiém nhiéu Thu ky Cong ty (theo co ché dong Thu ky). Cac pham vi cong
viéc phu trach ctia cdc dong Thu ky duge xac dinh dya trén co sé cdc cdng viéc lién quan dén
Cong ty (quan tri cong ty va luat phap), HDQT, BKS ..v.v;

c) S6 lwong Thu ky Cong ty duge cin nhic dya trén quy mo cia Cong ty vé doanh
thu, mtrc do thoi gian danh cho céng viée Thu ky Cong ty, ning luc cta doi ngli nhén sy;

d) Thu ky Céng ty ¢6 thé chia 1am 02 loai chinh: Thu ky Céng ty va Thu ky HPQT.

CHUONG VI. BAN KIEM SOAT
Diéu 35. TH chirc va nguyén tiic hoat ddng ciia Ban kiém soat

1. BKS gdm c6 cac thanh vién BKS. S$6 lugng, didu kién, tiéu chudn, c4ch thirc bau
(thuc hién theo phuwong thirc bau don phiéu twong tu v6i cach thire bau HDQT), micn, bai
nhiém va nhiém ky cta thanh vién BKS theo quy dinh tai Di¢u 46, 47 Diéu 1€ Cong ty, cac
thanh vién BKS bau mot thanh vién lam Trudng BKS.
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2. Thong béo vé& bau, mién, bai nhiém thanh vién BKS dwgc thuc hién theo Dicu 25
bicu I¢ Cong ty.

3. BKS hop dinh ki va hop bét thuong theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va Quy ché
nay.

4. Céc thanh vién BKS dugc phin céng phu trach theo mang cong viéc, chiu trach
nhiém vé mang cong viéc va két qua thue hién cdng viéc ctia minh.

Piéu 36. Ap dung quy dinh riéng

Trach nhiém, quyén han va cac vin dé khac ctia BKS duge thuc hién theo quy dinh
ctia phap luat, Diéu 1€ va Quy ché hoat dong ctia BKS.

CHUONG VIL QUY TRINH, THU TUC PHOI HGP HOAT PONG
Piéu 37. Nguyén tac lam viée

1. Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Téng Giam déc va nguoi diéu hanh khéc phai
tu chiu trach nhiém trong qud trinh thuc hién nhiém vu dugc giao va phai nghiém tic phoi
hgp hoat dong dé bao vé quyen lgi hop phdp cua co dong, phat trién Cong ty.

2. T4t ca c4c thanh vién déu c6 quyén bao luu y kién thdng nhat hodc khong théng
nhat doi véi mot ndi dung va ¢ trach nhiém giai trinh vé viée do khi dugc y€u cau.

3. Hing nam, HPQT c6 trach nhiém tb chirc hop kiém diém viéc thuc hién nghi quyét
va cac van dé uy quyén khac ciia HDQT doi voi Tong giam doc dé c6 danh gia vé hidu qua,
ning lyc quan ly va diéu hanh ctia Tong giam doc.

Piéu 38. Quy trinh, thii tuc phdi hgp hoat dong ciia BKS

1. Dbi vai ViéC‘ tiép can théng tin va tai liéu cia Cong ty, BKS c6 nghia vu néu rd ly
do trong vin ban yéu cau cung cip va bao mét tuyét doi céc thong tin thu dugc trong qué trinh
giam sat hoat dong Cong ty. Viéc tiét 1 cac thong tin nay chi khi ¢é yéu cau cua co quan co
tham quyén hodc dugc sy dong y cia PHDCD

2. Céc thong tin va tai liéu nay bao gdm nhung khong gidi han :

a)  Théng bdo moi hop cung tai liéu lién quan, phiéu 13y y kién thanh vién HDQT;

b)  Bién ban, Nghi quyét cia HDQT;

C) Béo cdo ctia Tong Giam déc;

d)  Thong tin, tai liéu v& quan Iy, diéu hanh hoat dong kinh doanh;

e) B4o cdo tinh hinh kinh doanh, b4o céo tai chinh;

3. Va duge cung cp theo nguyén téc sau: Tai liéu cia HPQT, Tong gidm dbc dugc
gui dén BKS vao ciing thoi diém g dén céc thanh vién HPQT.

a) Dbi véi Bd may quan ly Cong ty, BKS ¢é chitc niing kiém tra va giam séat. Cu thé
trinh tu, thl tuc nhu sau:
+ Thanh vién BKS c¢6 quyén yéu cau Tong Giam dbc va Ngudi didu hanh khic tao
diéu kién tiép cén hd so, tai liéu lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia Céng ty tai try s&
chinh hodc noi luu trit hd so.

+ Doi voi hoat dong cua Téng Giam doc va Ban Tong gidm doc, cdn cir vao cdc bao
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cao hoat dong thuwong ky va nhiing yéu cdu cung cip thong tin cd biét ciia BK'S, BKS ¢6 quyén
dé nghi HPQT xem xét lai cac quyét dinh ctia Tong Giam dbe. Trong truong hop cod d4u hiéu
vi pham phéap luat, Diéu 18 Cong ty va co thé gy thiét hai 16n vé vt chit, uy tin ctia Cong ty,
BKS c6 quyén giri théng bdo dén Tdng giam déc nham muc dich yéu cdu dimg ngay viéc
thue hién cac quyét dinh d6. Trong vong mot (01) gio ké tir khi gtri yéu cdu, BKS phai théng
béo ¥ kién ctia BKS v6i cac thanh vien HDQT. Chu tich HDQT sé ra thong bao vé viée ngimng
thuc hién cac quyét dinh ctia Téng Giam dbc.

+ Déi véi thong tin, tai liéu v& quan Iy, diéu hanh hoat dong kinh doanh va béo céo
tinh hinh kinh doanh, béo cdo tai chinh, vin ban yéu ciu cia BK'S phai dugc gdi dén Cong ty
trude it nhét 48 gio.

+ Déi voi viee st dung tu vin doc 1ap bén ngoai, BKS phai thong tin v& pham vi, gi4
tri va cac ndi dung trong yéu khac trong vong 48 gio ké tir thoi diém xéc 1ap dich vu dé.

b)  D&ivéi HPQT, BKS c6 vai trd gidm sét, phdi hop, tu vén va théng tin day du, kip
thoi, chinh x4c. Cu thé trinh ty, thi tuc nhu sau:

+  Thuong xuyén thong bao véi HDQT vé két qua hoat dong (khong dai hon 01 quy),
tham khao ¥ kién ctia HPQT trude khi trinh bdo cdo, két luan va kién nghi 1én DPHPCD;

+  Khikiém tra, gidm sdt, néu phat hién thdy vu viéc dang dién ra lam thiét hai dén tai
san ciia Cong ty, thi thanh vién BKS kién nghj bién phap giai quyét va béo céo xin y kién chi
dao kip thoi ctia Truong BKS. Truong hop khong ¢6 bién phap diéu chinh nao t6t hon, thi
Trudng BKS ban bac véi HDQT giai quyét sau d6 c6 trach nhiém bdo céo true PHDCD.

+  Céc cude kidm tra dinh ky, dot xuét cia BKS phai co két luan bang vin ban (khong
tré hon 15 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc) giri cho HDQT dé c6 thém co s¢ gitip HPQT
trong cong tic quan ly Cong ty. Tty theo mirc do va két qua cta cude kiém tra trén, BKS can
phai ban bac théng nhét voi HPQT, Téng Giam dbc trude khi bao céo truéec PHDCD. Trudng
hop khéng théng nhat quan diém thi duoc Gy quyén bao luu y kién ghi vao bién ban va Trudng
BKS c6 trach nhiém béo c4o v6i PHDCPD gan nhat.

+  Dbi véi ce kién nghi sira ddi, bd sung, cai tién co chu td chirc quan 1y, diéu hanh
thi BKS phai g&i van ban clng tai liéu li€n quan trudc it nhét mudi 1am (15) ngay lam viéc
so voi ngay du dinh nhén dugce phan hbi.

+  Pbi véi vide thAm tra bdo cdo tai chinh duge kiém toan, BKS phai phan hdi y kién
bang vin ban trong vong bay (07) ngay.

+  D6i v6i cac hd so, tai liéu khac ma HPQT goi dén BKS dé co y kién thi BKS sé
phan hdi trong vong mudi lam (15) ngdy lam viée.

Piéu 39. Quy trinh, thi tue phéi hop hoat dong ciia HDQT

1 Déivéi BKS:

a) Chuong trinh, ndi dung cac cudc hop cia HDQT phai duge gt dén thanh vién
BKS (néu duge mdi hop) cung thoi gian guri toi cac thanh vién HDQT;

b)  Céc Nghi Quyét ciia HDQT dugc goi dén BKS (ddng thoi véi thoi diém géi Tong
Giam dbc) trong vong bay (07) ngay ké tir ngay xac lap.
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¢)  D&ivéi dé xuét ciia BKS vé sb luong thanh vién BKS, HDQT phai phan hdi y kién
bang vin ban trong thdi han bay (07) ngay.

d)  Dbivéi dé xult lya chon Kidm toan doc 1ap, HDQT phai phan hdi y kién bing vin
ban trong vong bay (07) ngay.

2. Dbi véi B6 may quéan ly Cong ty:

a) Dbi v6i cong tac t chirc cude hop PHPCD thudng nién, HDQT phai thong bao
cho Téng Giam dbc vé viéc phdi hop, st dung ngudn lyc trude it nhat 13 bon muoi lam (45)
ngay.

b) Trur khi luét phap quy dinh khac, Hoi dong quan tri c6 thé Gy quyén cho nhén vién
cAp dudi va cdc can bd quan ly dai dién xtt ly cong viéc thay mét cho Cong ty, thi:

+ Noi dung nay phai dugc thé hién qua Nghi quyét hodc vin ban ty quyén c6 da sb
cac chit ky cua thanh viéen HDQT;

+ Puoc gdi ban chinh dén Téng Giam Pdc va théng tin dén Thu ky Cong ty;

+ Dép ting cac yéu cdu khac ctia phap luat vé ay quyén.

¢)  Céac v&n d& ma HPQT phai phé duyét theo dé xuét ciia Téng Giam déc theo Diéu
35 ctia Piéu 18, HDQT phai phan hdi trong vong bay (07) ngay hode mot thoi han khéc do céc
bén thoa thuén;

d)Cac quyét dinh tam dinh chi quyét dinh ctia Tong Giam déc, Chi tich HDQT phai
duoc 14p thanh vdn ban va goi bao ddm hodc trao tay co su chirng kién ctia Thu ky Cong ty;

e)  HDQT khong duge thanh ldp bo may riéng, khi can thiét HDQT sé sit dung nhén
su va trang thiét bi ciia Cong ty dé phuc vu cong viée ctia HDQT, sau khi théng béo cho Téng
Giam dbc Cong ty. Thong bao phai dugc lap bang vin ban va goi cho Téng Giam dbc trude
it nhét 48 gio;

) Trong trudng hop cép thiét, vi nhitng muc dich lién quan téi nhiém vu cta minh,
cac thanh vién HDQT ¢6 quyén yéu ciu Téng Giam dbc, Ngudi quan ly khéc trong Cong ty
cung cap céc théng tin v& hoat dong cia Cong ty nhung phai duge su dong y clia Chi tich
HPQT. Yéu cu phai duoc 1ap bing vin ban va gdi cho Tdng Giam dbc trude it nhat 24 gio;

g) HDQT c6 trach nhiém phan hdi cac ndi dung: kién nghi vé Diéu 1&; Quy ché quan
tri cdng ty; co cdu to chirc va s6 lvgng Ngudi quan ly trong thoi han 15 ngay;

h)  Cac ndi dung phé chuén giao dich véi Ngudi ¢é lién quan, HDQT phai phan hdi
béng vin ban trong thoi han bay (07) ngay;

1) Trong trudng hgp cudc hop cia HPQT c6 moi thanh vién BKS, thanh vién B may
quéan ly hodc bat ky ngudi diéu hanh nao thi HDQT c6 trach nhiém géi thong bdo moi hop,
ndi dung chuén bj (néu co6) trudc it nhit bay (07) ngay (théng qua Thu ky HPQT);

) Céc noi dung duge goi nham dé 14y y kién clia Tbng Giam dbc: mirc lwong va loi
ich khac ctia Nguoi diéu hanh, céc noi dung nhén sy phai duge géi trude it nhit 12 48 gio;

k) DPéi véi cac chi tiéu, st dung chi phi ciia HDQT, HPQT phai ¢6 vin ban thuyét minh
tinh hop 1y khi géi hd so, ching tir vé Cong ty.

Diéu 40. Quy trinh, thi tuc phdi hop hoat déng ciia Bo may quén Iy
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1.  Dbivéi HPQT:

a) Toéng Giam déc va cac thanh vién Bd may quan ly khic 1a co quan chip hanh, diéu
hanh hoat dong ctia Cong ty, dam bao Cong ty hoat dong dién ra binh thudng va c6 hiéu
qua;

b) Téng Giam dbc co quyén quyét dinh cc bién phap vuot thim quyén ctia minh trong
trudng hop khén cdp nhu thién tai, dich bénh, dich hoa, hoa hoan, sy ¢b bit ngéd hodc dinh
cong, biéu tinh, 1an cong nhung phai bao céo bang viin ban cho HPQT trong thoi gian sém
nhét ¢6 thé, chiu trach nhiém truée HDQT va PHDCD gan nhét vé cic quyét dinh do;

¢) Tng Gidm déc c6 quyén tir chdi thi hanh va bao luwu cac ¥ kién ctia minh dbi véi céc
quyét dinh cia HDQT néu nhan dinh ring quyét dinh nay trdi phap luat hodc gay ton hai
dén quyén loi ctia ¢d dbng. Trong truong hop nay, Tong Gidm ddc phai co bio cdo gidi
trinh ngay v6i HDQT va BKS bing vin ban.

d) Trude khi thue hién cac nhidm vu can phai ¢6 sy phé duyét cia HDQT dugce quy dinh
tai Didu 35 coa Didu 18, Tdng Giam dbc gdi to trinh dén HPQT trude bay (07) ngay.

¢) Déi v6i viée cho ¥ kién vé murc luong, lgi ich khac ciia Nguoi didu hanh, Téng Gidm
déc s& gdi trude it nhit 1a trong vong bay (07) ngay.

2. Daivéi BKS:

a) Tong Giam dbc va céc thanh vién Bd may quan Iy khac cé trach nhiém tiép thu va

phdi hop trong cong tic.

b) Trong qua trinh quéan 1y, diéu hanh, kiém soat hoat dong Cong ty, Téng giam dbc
va BKS xét thdy vi lgi ich ctia Cong ty ¢ quyén dé xuét triéu tap hop HPQT theo quy dinh
tai Khoan 3 Diéu 38 Piéu 1 Cong ty nham dé xuét cac giai phap, kién nghi hodc xin y kién
HDQT vé cac van dé lién quan dén hoat dong ctia Cong ty.

CHUONG VIIL. KHEN THUONG VA KY LUAT
Pidu 41. Panh gia hoat dong

1. HDQT c¢o6 trach nhiém danh gia hoat dong cho tAt ca cac dbi tugng 1a thanh vién
HDQT, Téng gidm dbc.

2. Viéc danh gid Nguoi didu hanh khac s& do Tong gidm dbc dé xuit va HPQT phé
chuén phu hgp véi Diéu 28 ctia Quy ché nay.

Diéu 42. Khen thuéng

1. HDQT quyét dinh viéc khen thuong dua trén két qua danh gid hoat dong tai Piéu
41 ctia Quy ché nay.

. Hinh thirc thudng, murc thudng s& do HDQT xem xét va quyét dinh.

Pilu 43. Ky luat

Thanh vién HDQT, BKS, B6 may quan ly khi thuc hién nhiém vu ma c6 hanh vi vi
pham quy dinh phéap Iluit hodc quy dinh ctia Cong ty thi tuy theo mirc dd vi pham ma bi xir ly
ky luat, vi pham hanh chinh hodc truy ciru trach nhiém hinh sy theo quy dinh ctia hé thong ky
luat va quy dinh coa phéap luat. Truomg hop géy thiét hai dén lgi ich clia Cong ty, cb dong

ho#ic ngudi khac s& phai bdi thudong theo quy dinh ciia phép luét.
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CHUONG IX. CONG BO THONG TIN - MINH BACH
VA BAO MAT THONG TIN
Piéu 44. Nguyén tic vé cong b6 théng tin
1. Nguyén tic vé cong bd thong tin:
a) Thuong xuyén, kip thoi;
'b) Co thé tiép can mot cach dé dang, rong rai;

c) Chinh xac va day du;

d) Nhét quéan, phil hop va ¢6 viin ban din chimg.

2, Cong ty ¢6 nghia vu céng bd ddy du, chinh xé4c va kip thoi thong tin dinh ky va bat
thuong vé tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quéan trj Céng ty
cho ¢b dong va cbng ching phit hgp véi Quy ché Cong b théng tin ctia S& Giao dich Chimng
khoan Ha Noi.

3. Viée cong bd thong tin dugc thuc hién theo nhitng phuong thite nhdm dam bao cb
dong va cong ching du tu c6 thé tiép can mot cach cong bang va dong thoi. Ngén tir trong
cong bd thong tin 1o rang, dé hidu va trdnh giy hiéu 14m cho cb déng va cong chiing dau tu,
dam bao thong tin minh bach.

Diéu 45. Thong tin bi mit

L. Pé tranh nhiing anh huong bt loi dén quyén va loi ich chinh dang ctia Cong ty va
cac ¢b dong trong viée cong b thong tin, Cong ty duge phép bio mat théng tin @61 voi thong
tin bi mét thudc pham vi bi mét kinh doanh theo quy dinh ctia Luit Canh tranh.

2. Pham vi bi mét kinh doanh va cac thong tin bi mat khac dugce quy dinh tai cac quy
ché quan 1y ndi bd.

Diéu 46.Théng tin ndi by va giao dich ndi bd

1. Théng tin ndi bd 1a nhitng théng tin lién quan dén Cong ty chua duoce cong bd ma
néu duge cong bd c6 thé anh hudng 16n dén gia chimg khoan cia Cong ty.

2, Théng tin ndi bd duoc luu gitt cn mat béi nhitng ngudi c6 thdm quyén theo quy
dinh cua chinh sach bao mat thong tin.

3. Céac dbi tugng ¢ thé tiép can thong tin ndi bo bao goém:

a) Thanh vién HDQT, BKS, Téng giam ddc, Nguoi didu hanh khéc, trong pham vi
cac cdng viéc cd lién quan dén chtic trach, nhiém vy duge giao;

b)  Cb dong 16n cia Cong ty;

c) Ngudi kim toan bao cdo tai chinh, cac cong ty chimg khoan, cic cong ty quan ly
quy dau tu chimg khoan va ngudi hanh nghé chimg khoén ciia Cong ty;

d) T chirc, ca nhan ¢ quan hé hop tac kinh doanh, cung cdp dich vu véi Cong ty va
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ca nhan lam viéc trong t6 chire do.

e) T chirc, ca nhan truc tiép hodc gian tiép co dugc théng tin ndi bo tir nhitng ddi
tuwong quy dinh tai cac diém da néu & trén.

4, Nhitng ngudi duge tiép can cac théng tin ndi bd khong duoc phép:

a) Mua ban ching khoan lién quan téi thong tin ndi by ma minh duoc tiép can;

b)  Tiét 10 thong tin ndi bd cho nhitng ca nhan khéc trir phi viée tiét 1§ d6 duge thuc
hién trong qua trinh thuc thi nhiém vu duge Cong ty giao.

c) Tu van hodc xui khién ngudi khac mua ban ching khoan lién quan dén nhiing
thong tin ndi bd ma minh duoc tiép can.

3. Giao dich noi bd bat hop phap 1a nhiing giao dich dién ra khi nhitng nguoi c6 kha
nang tiép can cac thong tin ndi bd st dung nhiing théng tin d6 dé thu loi hodic dé tranh ton
thét trén thi truong chimg khoén.

6.  Téng Gidm Déc co trach nhiém trién khai thuc hién chinh sach an ninh thong tin
va cu thé hoéa céc quy dinh, quy trinh vé tranh xung dot lgi ich ctia Cong ty dé diéu chinh cic
hanh vi lién quan dén viéc st dung théng tin néi bd, giao dich ndi bd.

Pidu 47. TS chire cong bd théng tin, quéan 1y thong tin va tinh minh bach

1. T6 chirc cong bd thong tin:

a) HDQT cé trach nhiém xac lap, théng qua va duy tri Quy ché vé cong bd thong tin
phu hop véi cac quy dinh cua Luét Chimg khoén, cac vdn ban hudng dan thi hanh va cc quy
dinh phap luét c6 lién quan khac;

b) D& dam bao tinh chinh xdc va kip thoi, Cong ty s& t chirc bd phén chuyén
trach/kiém nhiém viéc cong bd théng tin. Tiéu chuan, diéu kién ctia nhan sy/bd phén nay dugce
@& cap trong Quy ché vé cong bd théng tin. Nhan sy chuyén trach v& cong b thong tin ctia
Cong ty thyuc hién dung theo quyén va nghia vu dugc giao;

c) Viéc cong bd thong tin duge thye hién trén cac phuong tién thong tin ctia Uy ban
chiing khoan nha nudc va s¢ giao dich chiing khoan, céac 4n phdm va céc trang thong tin dién
ti cua Cong ty.

2. Quan ly thong tin bi mét, thong tin ndi bd:

a) Téng Giam dbc 13 ngudi chiu trach nhiém cao nhét trong viéc x4y dung/dé xuét
c4c tidu thirc phan loai thong tin va hé thong quan ly théng tin ndi bo, thong tin bi mat phu
hop vai cac quy dinh hién hanh cua phap luit, vé nguyén tic thong tin ndi bd can duge quan
Iy tap trung tir trén xubng dudi. Ting bd phén tuy theo dic thu cong viée c6 danh gid muc do
nhay cam cua cac thong tin phat sinh tai bd phén do dé co6 cach xir Iy, bao mat va quan ly
thich hop.

b) Trong qué trinh phét trién hoat dong kinh doanh, danh muc cic thong tin can duoc
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thudng xuyén bd sung va cap nhat dé quan ly va theo doi chit ché, han ché nhiing anh hudng
tiéu cuc cia viée tiét 16 thong tin noi bd ra bén ngoai.

3 Tinh minh bach:

Cong ty cam két dam bao su minh bach trong c6ng bd thong tin theo quy dinh tai Quy
ché vé cong bd thong tin.

4. C4 nhan vi pham Quy ché cong bd théng tin, bao gdbm nhung khong giéi han & vi
pham cong tac:

a) Cong bb thong tin;

b) Str dung va/hoic tiét 16 thong tin;

c) Chuén bi nhitng thong tin dugc cong bb khong diy du va thiéu chinh xac;

Phai chiu trach nhiém bdi thudng va/hodc bi xtr Iy ky luét thy theo mtc dd vi pham.

5. Co ché lién lac thuong xuyén véi c¢b dong 16n:

Cong ty s& thong tin véi cb déng 16n bit ¢t khi nao HPQT thiy cin thiét, tuy nhién
trén nguyén tic khong it hon 02 1an/nam.

Didu 48. Cac ndi dung cong bd thong tin

1. Cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri cong ty:

a) Cong ty phai cong bd thong tin vé tinh hinh quan trj Cong ty trong cic ky PHDCD
hang nam, trong Béo cdo thudng nién ctia Cong ty, tdi thiéu phai bao gdm nhing thong tin
sau:

i) Thanh vién va co cdu cia HDQT va BKS;

ii) Hoat dong cua HDQT va BKS;

ii1) Nhiing ké hoach dé tang cuong hidu qua trong hoat déng quan trj Cong ty;

iv) Théng tin vé cac giao dich c¢b phidu Céng ty ctia cac thanh vién HDQT, thanh vién
BKS, ngudi diéu hanh, ¢d dong 16n va cac giao dich khic ciia thanh vién HDQT, thanh vién
BKS, ngudi diéu hanh va nhitng ngudi lién quan t6i céc dbi tuong noi trén;

V) S6 lugng thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Téng Giam ddc di tham gia dao tao
vé quan tri Cong ty.

vi) Nhirng diém chua thye hién theo quy dinh ctia Quy ché, nguyén nhén va giai phap.

b) Céng ty c6 nghia vu béo céo dinh ky va cong bd thong tin dinh ky vé tinh hinh quan

tri Cong ty theo quy dinh cta phéap luét, iy ban Chirng khoan Nha nuée va s& Giao

dich ching khoan Ha Noi. :

¢) Thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Téng Giam dbc, nguoi diéu hanh khac c6 trach

nhiém béo céo va cong bé thong tin vé:

i) Cac giao dich gitta Cong ty v6i Cong ty ma céc thanh vién néu trén 1a thanh vién

sang lap hoic 1a thanh vién HPQT, Téng Gie’uﬂg dbc trong thoi gian 03 nam trudc;






i) Céc giao dich gitta Cong ty va Cong ty trong d6 nguoi lién quan cua cac thanh
vién néu trén la thanh vién HDQT, Téng Gidm dbc hodc c¢d dong lon;
iii)  Cac giao dich c6 thé mang lai loi ich vat chit va phi vat chit dbi véi cac thanh
vién néu trén.
2. No6i dung céng bb thong tin:
+ Pham vi cac thong tin phai céng bd bao gdm:
a) Nhiing thong tin dinh ky: cac béo cdo tai chinh di duogc kim todn va bao céo
thudng nién;
b) Nhiing théng tin theo yéu cdu ciia tiy ban Chiing khodn Nha nudc;
d) Nhitng thong tin lién quan dén giao dich cta céc c¢b déng 16n;
) Nhitng thong tin lién quan dén giao dich ¢6 phiéu quy;
f) Nhitng thong tin lién quan dén giao dich ¢ phiéu ciia cic c¢b dong trong thoi
gian bi han ché chuyén nhuong;
2) Nhitng thong tin lién quan dén viéc giao dich va chao ban ra cong ching;
h) Nhiing théng tin lién quan dén viéc chao ban chimg khoén ra cong chiing va
tién do st dung von thu duge tir dot chao béan;
i) Céc thong tin khac theo quy dinh cua phép luat.
3. Cong b thong tin tw nguyén:
a) Cac thong tin ma Cong ty c6 thé tu nguyén cong bd (khéng thude pham vi yéu ciu

clia phap luat) trén trang théng tin dién tir bao gbm:

0 Cac muc tiéu ctia Cong ty;

0 Co céu s hitu ctia ¢6 dong 16n, quan trong va quyén biéu quyét;
0 Théng tin vé thanh vién HPQT va Ban Téng gidm ddc;

0 Céc yéu t rui ro trong yéu c6 thé du doan trude;

0 Nguoi lao ddng va cac bén c¢6 quyén loi lién quan;

0 Co cu va chinh sach Quan tri cong ty.

Pham vi thong tin v6i ¢b déng 16n bao gdm:

e

a) Thong tin ndi bo;
b) Cac y kién dong gop ctia cd dong 16n vé& quan tri cong ty.
Diéu 49. Cong bb thong tin vé cac cd dong lom
1. Cong ty phai t6 chirc cong b thong tin dinh ky vé timg ¢ dong 16n, bao gdm céc
ndi dung cha yéu sau: '
a) Tén, ndm sinh (c6 déng c4 nhén);
b) Dia chi lién lac;
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c) Nghé nghiép (cb déng ca nhén), nganh nghé hoat déng (cd déng t6 chic);

d) S6 lugng va ty 18 ¢b phan s& hitu trong Cong ty;

€) Tinh hinh bién dong v& s& hitu ctia cac c6 dong 16n;

1) Nhiing théng tin c6 thé dan t6i su thay ddi 16n vé c¢b déng cua Cong ty;

£) Tinh hinh ting, giam cd phiéu, va cdm cb, thé chép cb phiéu Cong ty ctia cac cb
dong lém.

2. Cong ty ¢ nghia vu bao céo dinh ky quy, nim va céng bd thong tin vé tinh hinh
bién dong cb dong theo quy dinh ctia Uy ban Chimg khoan Nha nuée va S6 Giao dich Ching
khoan Ha Noi.

3. Dé bao dam quyén loi ctia ¢6 dong, ¢ dong phai thudng xuyén va kip thoi cung
chp thong tin ctia cd dong cho Cong ty. Truong hop c¢b dong khong cung cp thong tin din
dén quyén loi cia cd déng bi anh hudng va néu viée anh hudng dé khong xuét phat tir 18i clia
Cong ty, Cong ty s& khong co trach nhiém boi thuong.

Piéu 50. Bao mit thong tin

1. Téng Giam Pdc chiu trach nhiém xay dung va td chire thuc hién cac quy dinh va
quy trinh vé bao mat thong tin.

2. Pham vi diéu chinh s& bao gdbm céc thong tin ndi bd, thong tin bi mat va cac thong
tin nhay cam khéc ctia Cong ty can dugc bao mét.

. Céc ndi dung chinh phai t6i thiu bao gdm: quan ly rii ro thong tin, bd phan phu
trach, quan ly tai san, luu trir, thong tin lién lac, kiém soat truy cp, quéan 1y cam két bao mét
dbi véi bén thi ba.

CHUONG X. CHE PO BAO CAO, GIAM SAT VA XU LY VI PHAM

Piéu 51. Bdo cdo

HDQT c¢6 trach nhiém bao cdo va cong bd thong tin vé viéc thuc hién quan tri cong ty
theo quy dinh cta Quy ché véi Gy ban ching khoan Nha nude, S& Giao dich chimg
khoan/Trung tdm giao dich chimg khodn va céc co quan c¢6 thim quyén khac theo quy dinh
cua phap luat.

Diéu 52. Giam sat

Cong ty, cic ca nhén, to chic lién quan va cc c6 dong ciia Cong ty phai chiu su gidm
sat vé& quén tri Cong ty ctia Uy ban chiing khodn Nha nuée, so giao dich chimg khoan Ha Noi
va cc co quan c¢6 thAm quyén khac theo quy dinh hién hanh ctia phap luét.

Piéu 53. Xir Iy vi pham

1. Moi trudng hop vi pham hodc khong thuc hién nghia vu cong bd thong tin va
béo cao Uy ban chirng khoan Nha nuéc theo quy dinh tai Quy ché nay s& bi xur phat vi
pham hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh v& xr phat hanh chinh trong linh vuc chirng
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khoan va thi truong chirng khoan.

2. Céc trudong hop vi pham khéc s& bi xir Iy cén clr theo ndi quy lao dong va cac
quy dinh ni b vé ché do khen thudng ctia Cong ty. Viéc xtr ly phai tuén thi diung quy
dinh ctia phap luét, phu hgp véi Diéu 1¢ Cong ty va cac quy dinh ndi bo khac.

CHUONG XI. TO CHUC THUC HIEN
Piéu 54. Hiéu lwe thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay Dai hoi ddng cb dong thong qua.

2. Nhiing quy dinh khong dugc dé cép trong Quy ché nay thi 4p dung theo quy
dinh ctia Diéu 18 va phap luat lién quan.

Didu 55. Sita dbi, bd sung, thay thé Quy ché

1. Trong qua trinh ap dung Quy ché nay, trong trudng hgp co quan Nha nudc co
thAm quyén ban hanh vin ban quy pham phép ludt méi vé didu chinh céc van dé c6 lién
quan thi quy dinh cta phap luat d6 duong nhién dugc ap dung.

2. HDQT xem xét stra ddi, bd sung quy ché cho phu hop véi quy dinh cta phap
luat trinh DIIDCD xem xét thong qua.

Pidu 56. TH chirc thie hién

Quy ché nay bao gdm XI Chuong va 56 Piéu, HDQT, BKS, Téng gidm ddc,
Ngudi didu hanh khéc, cd dong, ngudi lao dong va ca nhén lién quan thue hi¢n ding theo
quy dinh tai Quy ché nay. Trong qua trinh 4p dung néu c6 vudng mic, ¢ dong, ca nhan,
td chirc ¢6 quyén kién nghi dé nghi HPQT xem xét diéu chinh cho phu hop trinh DHBC]?
thong qua./. e\
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